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	PODATCI O OSNOVNOJ ŠKOLI

	Naziv škole:
	OŠ dr. Ante Starčevića

	Adresa škole:
	Sv. Leopolda Mandića 55

	Županija:
	Grad Zagreb

	Telefonski broj: 
	01/2851 615; 2852 351; 2950 608

	Broj telefaksa:
	01/2950 606

	Internetska pošta:
	---

	Internetska adresa:
	skola@os-astarcevica-zg.skole.hr

	Šifra škole:
	21-114-019

	Matični broj škole:
	03220478

	OIB:
	28957082165

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	FI-5358/91-2 br. reg.uloška _1-1820

	Škola vježbaonica za:
	psihologe, edukacijske rehabilitatore

	Ravnatelj škole:
	Nikica Mihaljević

	Zamjenik ravnatelja:
	Danijela Domitrović

	Voditelj smjene:
	Snježana Kedačić

	Voditelj područne škole:
	---

	Broj učenika:
	547

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	224

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	269

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	35

	Broj učenika u produženom boravku:
	77

	Broj učenika putnika:
	---

	Ukupan broj razrednih odjela:
	25

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	25

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	---

	Broj razrednih odjela RN-a:
	13

	Broj razrednih odjela PN-a:
	12

	Broj smjena:
	2

	Početak i završetak svake smjene:
	08,00 – 13,05;  14,00 – 19,05

	Broj radnika:
	65

	Broj učitelja predmetne nastave:
	25

	Broj učitelja razredne nastave:
	16

	Broj učitelja u produženom boravku:
	3

	Broj stručnih suradnika:
	4

	Broj ostalih radnika:
	17

	Broj nestručnih učitelja:
	---

	Broj pripravnika:
	3

	Broj mentora i savjetnika:
	8

	Broj voditelja ŽSV-a:
	2

	Broj računala u školi:
	57

	Broj specijaliziranih učionica:
	3

	Broj općih učionica:
	14

	Broj športskih dvorana:
	1

	Broj športskih igrališta:
	5

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1


Na temelju članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi  i Statuta osnovne škole dr. Ante Starčevića, Školski odbor na sjednici održanoj 27. rujna 2018. godine, a na prijedlog Učiteljskog vijeća i Vijeća roditelja donosi: 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE 
ZA ŠKOLSKU 2018./’19. GODINU

1. UVJETI RADA
1.1. PODATCI O ŠKOLSKOM PODRUČJU

Upisno područje osnovne škole dr. Ante Starčevića obuhvaća sljedeće područje:

S južne strane Aveniju Dubrava od potoka Štefanovec do Grižanske ulice uključujući sjevernu stranu Avenije Dubrava.

S istočne strane školski prostor omeđen je Grižanskom ulicom do Avenije Dubrava i Oporovečke ulice. U to područje uključena je zapadna strana Grižanske ulice.

Sa sjeverne strane obuhvaća južnu stranu ulice Rudolfa Kolaka do Grižanske ulice.
Prostor je sa zapadne strane omeđen potokom Štefanovec i Avenijom Dubrava do ulice Rudolfa Kolaka.

Školski prostor u cjelosti obuhvaća Mjesni ured Dubrava - Središte i djelom Mjesni ured Klaka. U većem dijelu školskog područja prevladavaju obiteljske kuće, a u Aveniji Dubrava, Grižanskoj ulici i ulici Rudolfa Kolaka objekti društvene izgradnje s visoko stambenim objektima. 
Na školskom području žive obitelji sa solidnim materijalnim statusom, iako posljedice dugogodišnje krize sve izraženije utječu na materijalni status mnogih obitelji.
Škola se nalazi na takvom mjestu gdje je prometna povezanost gradskim prijevozom dobra. Avenijom Dubrava prometuje autobusni i tramvajski prijevoz, a Ljubijskom ulicom, ulicom Rudolfa Kolaka i Grižanskom ulicom prometuje autobusni prijevoz. Budući učenici stanuju na upisnom području škole nemamo učenika putnika.
Izgradnjom semafora na križanju Ljubijske ulice i ulice Križnog puta povećana je sigurnost učenika prilikom dolaska i odlaska iz škole, a sigurnost je i dodatno povećana jer se na ulicama Križnog puta i ulici Sv. Leopolda Mandića u suradnji s mjesnim odborom Središće, Vijećem gradske četvrti Gornja Dubrava i Zagrebačkim cestama svake godine obnavlja i vertikalna signalizacija. 
U školi već godinama djeluje Školska prometna jedinica koja u suradnji s III. Policijskom postajom Dubrava pazi na križanjima kretanje učenika i ostalih sudionika u prometu, a posebno  novih prvašića kpoji tek kreću u školu.
1.2. PROSTORNI  UVJETI
1.2.1. UNUTARNJI ŠKOLSKI PROSTOR

Škola je počela s radom 1960. godine. Objekat je izgrađen od betonskih blokova, a ravni krov  zamijenjen je kosim limenim krovom.

Zadnjih nekoliko godina u nekoliko faza u suradnji s Gradskim uredom za obrazovanje i gradom Zagrebom, zamijenjena je stolarija na južnoj strani kao i većim diijelom na sjevernoj strani objekta. Nadam se da ćemo sljedeće godine u zadnjoj fazi uspjeti zamjeniti preostali dio stolarije u prizemlju škole na uredima, zbornici, kabinetima fizike, kemije i informatike te na knjižnici i učionicama razredne nastave u kojima su učenici koji pohađaju produženi boravak. Upravo se privodi kraju izgradnja nove moderne automatske plinske kotlovnice sa svim potrebnim dozvolama i certifikatima tako da škola neće više strahovati za grijanje u sezoni grijanja.

 Radi se o kapitalnom projektu kojeg financira grad Zagreb.  

Tijekom ljetnjih praznika uz suglasnost Školskog odbora i financijsku pomoć Gradskog ureda za obrazovanje bivši stan domara prenamijenjen je i preuređen u učionički prostor u kojem se odvija nastava Produženog stručnog postupka za jednu grupu od 12 učenika koji ga pohađaju.       


Škola raspolaže s 12 klasičnih učionica, dvije djelomice specijalizirane učionice (fizika/tehnička kultura i kemija), kabinet informatike, jednom specijaliziranom učionicom za održavanje programa produženog stručnog postupka, dvoranom za tjelesnu i zdravstvenu kulturu (22 x 11 =244m) te lijepo uređenim prostorom knjižnice veličine 90m2. Nekadašnji kabinet tehničke kulture veličine 50m2 pretvoren je u školskoj godini 2010./2011. u učionicu razredne nastave, a od prošle školske godine drugu učionicu koju je koristila predmetna nastava (učionica hrvatskog jezika) također se koristiti za potrebe produženog boravka.  Sve učionice u prizemlju, kuhinja, zbornioca i uredi kao i učionice na 1. i 2. katu  su klimatizirane. Gotovo sve učionice su opremljene LCD projektorima i računalima koje ćemo obnoviti kad opremimo informatičku učionicu novom opremom.
	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	1. razred
	3
	210
	
	
	4
	3

	2. razred
	3
	190
	
	
	4
	3

	3. razred
	3
	190
	
	
	4
	3

	4. razred
	4
	280
	
	
	4
	3

	PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	Hrvatski jezik
	1
	70
	
	
	4
	3

	Likovna i glazbena   kult.
	1
	70
	
	
	4
	3

	Strani jezik
	1
	70
	
	
	4
	3

	Matematika
	1
	70
	
	
	4
	4

	Kemija, priroda i biologija
	
	
	1
	70
	4
	5

	Fizika I tehnički
	
	
	1
	70
	4
	5

	Povijest I geografija
	
	
	1
	70
	4
	4

	Informatika
	
	
	1
	70
	4
	4

	Dvorana za TZK
	1
	224
	
	
	3
	3

	Knjižnica
	1
	90
	
	
	4
	3

	Zbornica
	1
	70
	
	
	4
	4

	Uredi
	5
	60
	
	
	4
	4

	Kuhinja I blagovaona
	1
	90
	
	
	2
	2

	Holl, hodnici 
	5
	1 300
	
	
	3
	3

	U K U P N O:
	31
	2 984
	4
	280
	71
	65


1.2.2.   STANJE ŠKOLSKOG OKOLIŠA I PLAN UREĐENJA

 Škola na korištenje ima velike i lijepo uređene zelene površine koje redovito održavamo te se nalaze u dobrom stanju. Nažalost, do danas nisu riješeni imovinsko - pravni odnosi, u tijeku je povrat imovine, pa prostor koji nazivamo „školskim” nije u vlasništvu škole. Rješavanje je konačno u završnoj fazi pa se može očekivati da će škola tijekom ove školske godine postati vlasnikom istog. 

Na sjevernoj strani iznad škole, nalazi se lijepi i veliki športski centar s malonogometnim, rukometnim, dva košarkaška igrališta, polivalentnim igralištem za odbojku i tenis, igralištem graničara, atletskom stazom i skokom u dalj te s tribinama i vanjskom rasvjetom. Tijekom ljeta do brezika napravljena je učionica na otvorenom, a ove godine planiramo u suradnji s Hidrometeorološkim zavodom završiti i meteorološku stanica za potrebe Glob programa u kojem sudjeluje naša škola već nekoliko godina. Sa istočne strane prema susjedima podignuta je ograda u suradnj s Vijećem gradske četvrti Gornja Dubrava.  
Zapadno od škole izgrađen je Pastoralni centar župe Sv. Leopolda Bogdana Mandića. 
S prednje strane nalazi se lijepo uređen park koji je ograđen novom ogradaom po cijeloj dužini parcele s južne strane objekta. 

Vanjsku ogradu i prilaz prema glavnom ulazu u školu kao i ulazna vrata na kolnom ulazu financiralo je Vijeće gradske četvrti Gornja Dubrava. 
U tijeku je uređenje tri atrija u školi koje je odorilo i financira Vijeće gradske četvrti Gornja Dubrava. U prvome se uređuje prostor oko biste dr. Ante Starčevića, u drugome će biti uređen prostor za slobodno vrijeme učenika, a utrećemu se planira urediti viseći školski vrt.

Za sljedeću godinu planiramo napraviti binu na otvorenom uz športsku dvoranu za poterebe školskih priredbi i drugih javnih događanja i presvući igrališta novim slojem asfalta s izvučenim linijama za pojedina igrališta, zamjeniti nogometne golove i koševe. 
	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	1 600
	4

	2. Zelene površine


	36.029
	4

	U K U P N O
	37.629
	4


1.3. NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA

1.3.1. KNJIŽNI FOND ŠKOLE
	KNJIŽNI FOND
	STANJE

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	2000

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	2000

	Književna djela
	           4000

	Stručna literatura za učitelje
	1280

	Ostalo
	   200

	U K U P N O
	9480


2.   ZAPOSLENICI U 2018./'19.
2.1.    PODATCI O ZAPOSLENICIMA
A) UČITELJI RAZREDNE NASTAVE
	Red. broj
	Ime i prezime
	God. rođ.
	God. staža
	Zvanje
	Stup. str. spreme
	Mentor-savjetnik
	Došk.

	1.
	H. Bulat-Skorić
	1962.
	28
	učit. RN-HJ
	VSS
	NE
	NE

	2.
	G. Lukenda
	1962.
	33
	učit.
	VSS
	DA
	DA

	3.
	M. Ilić
	1958.
	38
	učit.
	VŠS
	NE
	NE

	4.
	Z. Perić
	1988.
	5
	učit.
	VSS
	NE
	NE

	5.
	B. Cjetojević
	1958.
	37
	učit.
	VŠS
	NE
	NE

	6.
	V. Pavić
	1960.
	35
	učit.
	VŠS
	NE
	NE

	7.
	K. Košar
	1958.
	38
	učit.
	VŠS
	NE
	NE

	8.
	K. Žnidarić 
	1981.
	13
	učit.
	VSS
	NE
	NE

	9.
	T. Uroić 
	 1976.
	17
	učit.
	VSS
	DA
	NE

	10.
	Z. Sučić
	1961.
	33
	učit.
	VŠS
	DA
	NE

	11.
	A. Šimunić
	1981.
	6
	učit.
	VSS
	NE
	NE

	12.
	B. Makšijan
	1974.
	14
	učit.
	VSS
	NE
	NE

	13.
	N. Macukić
	1966.
	30
	učit.
	VŠS
	NE
	NE

	14.
	S. Župan PB
	1987.
	5
	učit.
	VSS
	NE
	NE

	15.
	A. Ivanović PB
	1988.
	4
	učit.
	VSS
	NE
	NE

	16.
	M. Koščak PB
	1983.
	8
	učit.
	VSS
	NE
	NE


ZAMJENE – razredna nastava

	Red.  broj
	Ime i prezime
	God. rođ.
	God. staža
	Stru.
	Stu. str. spreme
	Predm. koji pred.
	Mijenja

	1.
	I. Gornik
	1992.
	2
	VSS
	Učit. RN
	RN
	A. Šimuinić

	2.
	A. Graberec
	1994.
	0
	VSS
	Učit. RN
	RN
	G. Lukenda

	2.
	S. Dragosavac
	1989.
	2
	VSS
	Učit. RN
	RN
	S. Župan


Napomena: 
Razrednu nastavu izvodi 16 učitelja.

B) UČITELJI PREDMETNE NASTAVE
	Red.  Broj
	Ime i prezime
	God. rođ.
	God. staža
	Stru.
	Stu. Str. spreme
	Predm. Koji pred.
	Mentor-Savjetnik

	1. 
	D. Rovičanac
	1963.
	31
	prof.
	HJ- VSS
	HJ
	DA

	2. 
	M. Colnago 
	1977.
	16
	prof.
	HJ-VSS
	HJ
	DA

	3. 
	M. Šolaja - ½ rad. vr.
	1969.
	21
	prof.
	HJ-VSS
	HJ
	NE

	4. 
	I. Klindić
	1989.
	2
	Prof.
	HJ-VSS
	HJ
	NE

	5. 
	I. Degmečić
	1972.
	21
	mag.spec.prevod.engl.jez.
	RN-EJ-VSS
	EJ
	NE

	6. 
	S. Topolovec
	1990.
	1
	mag.EJ,NJJ
	EJ-NJJ-VSS
	EJ;NJJ
	NE

	7. 
	O. Kovačević
	1973.
	15
	prof
	EJ-FJ-VSS
	EJ
	NE

	8. 
	B. Dujić
	1984.
	10
	dipl.uč.RN s poj.pred,

NJ.J.
	RN-NJJ-VSS
	NJ J
	NE

	9. 
	V. Barbir-Alavanja
	1973.
	14
	prof.
	M, Inf. – PMF 
	M
	NE

	10. 
	T. Kralj
	1991.
	4
	prof.
	M-PMF-VSS
	M
	NE

	11. 
	S. Kedačić 
	1982.
	10
	prof.
	M-PMF-VSS
	M
	NE

	12. 
	I. Valjak
	1985.
	4
	prof.
	PMF – VSS
	fizika

TK s INF
	NE

	13. 
	S. Zdilar
	1968.
	20
	prof.
	Kem, biol. VSS
	kem. Biol.
	NE

	14. 
	J. Šilić
	1969.
	12
	prof.
	Kem, biol. VSS
	kem. Biol.
	NE

	15. 
	Zv. Ivanković
	1965.
	25
	prof.
	Pov.Geo.

VSS
	povijest
	NE

	16. 
	M. Kozina
	1971.
	16
	prof.
	G – VSS
	Geografija
	NE

	17. 
	M. Vrdoljak 
	1964.
	27
	prof.
	INF –TK – VSS
	Inform.
	DA

	18. 
	N. Lauš
	1959
	32
	prof.
	TK-VSS
	TK
	NE

	19. 
	H. Paripović
	1984.
	8
	mag. gl.ped.
	GL-AK.
	GK
	NE

	20. 
	G. Turković
	1965.
	20
	prof.
	LK- ALU
	LK
	NE

	21. 
	J. Kuna
	1958.
	33
	prof.
	TZK-VSS
	TZK
	NE

	22. 
	K. Gotovac
	1988.
	2
	prof.
	TZK – VSS
	TZK
	NE

	23. 
	Z. Koljanin
	1972.
	22
	vjer.
	Teološki  fakult.VSS
	Vjerona.
	NE

	24. 
	Ž. Juzvišen
	1983.
	10
	vjer.
	KBF – VSS
	Vjerona.
	NE

	25. 
	Zo. Ivanković
	1976.
	15
	vjer.
	KBF – VSS
	Vjerona.
	NE


Napomena: Predmetnu nastavu izvodi 25 učitelja.
ZAMJENE – predmetna nastava i stručni suradnici
	Red.  Broj
	Ime i prezime
	God. Rođ.
	God. Staža
	Stru.
	Stu. Str. Spreme
	Predm. 
	Mijenja

	1.
	Ž. Juzvišen
	1983.
	10
	VJ
	KBF-VSS
	VJ
	Zo. Ivanković

	2.
	B. Šefer
	1986.
	3
	VJ
	KBF-VSS
	VJ
	Ž. Juzvišen

	3.
	I. Klindić
	1989.
	2
	HJ
	HJ-VSS
	EJ
	M. Šolaja

	4.
	M. Jelušić
	1980.
	2
	VJ
	KBF-VSS
	VJ
	B. Šefer


Napomena: 

Nastava je u cjelosti stručno zastupljena. Razrednu nastavu izvodi 16 učitelja. Učiteljica Anja Šimunić je na porodiljnom, te će uzeti godinu dana neplaćenog dopusta a zamjenjuje ju Ivona Gornik. Učiteljica Sanja Župan je na porodiljnom, zamjenjuje ju Suzana Dragosavac. Učiteljicu Gordanu Lukendu, koja je u radnoj skupini za Kurikularnu reformu zamjenjuje Andrijana Graberec.

Predmetnu nastavu izvodi 25 učitelja. Zorica Ivanković, vjeroučiteljica, vratila se s porodiljnog na pola radnog vremena, a drugu polovinu i dalje zamjenjuje Žarko Juzvišen, koji je na bolovanju. Njegova zamjena Borjana Šefer je također na bolovanju, komplikacije u trudnoći i zamjenjuje ju Martina Jelušić. Učiteljica Ivana Klindić zamjenjuje  ½  radnog vremena učiteljicu Maju Šolaja. 
C)  UČITELJI PRIPRAVNICI
	Red.  Broj
	Ime i prezime
	God. Rođ.
	God. Staž
	Stru.
	Stu. Str. Spreme
	Predm. Koji pred.
	Mentor

	1.
	I.  Klindić
	1989.
	1
	HJ
	HJ-VSS
	HJ
	D. Rovičanac

	2.
	B. Šefer
	1986.
	2
	VJ
	KBF-VSS
	VJ
	Z. Ivanković

	3.
	A. Graberec
	1994.
	0
	RN
	RN-VSS
	RN
	D. Bakota

	4.
	S. Topolovec
	1990.
	0
	EJ-NJJ
	EJ-NJJ-VSS
	EJ-NJJ
	I. Degmečić


 D)  UČITELJI PRIPRAVNICI NA STRUČNOM OSPOSOBLJAVANJU BEZ ZASNIVANJA    

       RADNOG ODNOSA

	Red.  broj
	Ime i prezime
	God. rođ.
	God. staža
	Stru.
	Stu. str. spreme
	Predm. koji pred.
	Mentor

	1.
	A. Beljo
	1993.
	0
	TZK
	VSS
	TZK
	J. Kuna

	2.
	M. Lovreković
	1993.
	0
	RN
	VSS
	RN
	Z. Perić

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	


E)  RAVNATELJ I STRUČNI SURADNICI

	Red.

br.
	Ime i prezime
	God. rođ.
	God. staža
	Stu. str. spreme
	Radno mjesto

	1.
	Nikica Mihaljević
	1958.
	34
	prof. PTO-VSS-PMF
	ravnatelj

	2.
	Elvira Nimac
	1964.
	28
	prof. PSIH.-VSS-FF
	psiholog

	3.
	Danijela Domitrović
	1980.
	14
	prof. PED. INF-VSS-FF
	pedagog

	4.
	Marija Gjurgjan 
	1977.
	14
	prof. DEF.REH. -VSS
	defektolog
rehabilitator

	5.
	Svea Kučinić
	1994.
	0
	mag. edu. reh. - VSS
	defektolog

rehabilitator

	6.
	Dubravka Volenec
	1955.
	34
	mr.sc. HJ-VSS-FF
	knjižničar


Napomena: 
Školskog defektologa rehabilitatora Marija Gjurgjan koja je na bolovanju mijenja  Svea Kučinić.
F)  MENTORI, SAVJETNICI I PRIJEDLOZI ZA NAPREDOVANJE
	Red.

br.
	Ime i prezime
	God. rođ.
	God. staža
	Stu. str. spreme
	Radno mjesto
	Mentor / Savjetnik / Prijedlog za napredovanje

	1.
	Gordana Lukenda
	1962.
	33
	RN-VSS
	učiteljica razredne nastave
	SAVJETNIK

	2.
	Dubravka Rovičanac
	1963.
	31
	HJ-VSS
	učiteljica hrvatskog jezika
	SAVJETNIK

	3.
	Elvira Nimac
	1964
	28
	Prof. PSIH-VSS-FF
	Stručni suradnik psiholog
	MENTOR

	4. 
	Zdenka Sučić
	1961.
	33
	RN-VSS
	učiteljica razredne nastave
	MENTOR

	5.
	Zvonko Ivanković
	1965.
	25
	POV-GEO-VSS
	učitelj povijesti
	MENTOR

	6.
	Snježana Zdilar
	1968.
	20
	KEM-BIO-VSS
	učiteljica pri-bio-kem
	Prijedlog za napredovanje

	7.
	Danijela Domitrović
	1980.
	14
	prof. PED. INF-VSS-FF 
	stručni suradnik pedagog
	Prijedlog za napredovanje

	8.
	Maja Colnago
	1977.
	16
	HJ - VSS
	učiteljica hrvatskog jezika
	MENTOR

	9.
	Marija Vrdoljak
	1964.
	27
	INF-TK-VSS
	učiteljica informatike
	MENTOR

	10.
	Tajana Uroić
	1976.
	17
	RN-VSS
	učiteljica razredne nastave
	MENTOR

	11.
	Miroslav Kozina
	1971.
	16
	GEO VSS
	učitelj geografije
	Prijedlog za napredovanje


2.2. PODATCI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNIČKOM OSOBLJU
	Red.

br.
	Ime i prezime
	God. rođ.
	God. staža
	Stu. str. spreme
	Radni odnos

	1. 
	J. Bulat
	1954.
	42
	uprav.prav.VŠS-VUŠ
	tajnica škole

	2. 
	A. Jakić
	1983.
	0
	mag. prava VSS
	zamj. tajnica škole

	3. 
	N. Perić
	1965.
	33
	ekonom. šk. SSS
	računovođa škole

	4. 
	M. Gabelica
	1962
	31
	ekonomist
	blagajnica-  administrator

	5. 
	M. Bojanić
	1975.
	17
	automehaničar
	domar-dostavljač

	6. 
	K. Baraba
	1965.
	31
	kuharica KV
	kuharica

	7. 
	I. Ačkar
	1972.
	
	kuharica KV
	kuharica

	8. 
	B. Milas
	1964.
	27
	osnovna škola 
	pom. kuharica

	9. 
	I. Pavlek
	1964.
	25
	KV graver
	spremačica-dostavljač

	10. 
	N. Nekić
	1962.
	38
	osnovna škola
	spremačica

	11. 
	K. Bogetić
	1964.
	36
	osnovna škola
	spremačica

	12. 
	J. Zmiš
	1964.
	32
	KV krojač
	spremačica

	13. 
	M. Zubčić
	1962.
	16
	osnovna škola
	spremačica

	14. 
	Lj. Gadže-Jurić
	1962.
	37
	osnovna škola
	spremačica

	15. 
	I. Bolešić
	1970.
	20
	KV - instalater centralnog grijanja
	domar


Napomena :

Tajnicu J. Bulat zamjenjuje A. Jakić

Kuharicu K. Baraba zamjenjuje S. Perković.

3. TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA ŠKOLE
3.1.  TJEDNO I GODIŠNJE ZADUŽENJE UČITELJA RAZREDNE I PREDMETNE NASTAVE
        Zaduženje u satima neposrednog rada s učenicima.

A) RAZREDNA NASTAVA     
	R B
	UČITELJICA
	Rad
	Razred
	Br. Uč
	UK. UČ.
	Red

Nas
	Raz.
	UK
	DOP.

Nas.
	DOD.

Nas
	IZVANNA.  AKTIV.
	OON
	Ukup

N. R.
	Ost.

pos

	
	
	ST.
	
	m
	ž
	
	
	Posl.
	R.N
	
	
	
	  +30
	
	
	TJ.

	1.
	B. Cjetojević
	36
	1.a – PB - EJ
	11
	17
	28
	16
	2
	18
	1-HM
	1-M
	1 - novinarska
	4%
	21
	19
	40

	2.
	V. Pavić
	35
	1.b – PB - Nj
	10
	14
	24
	16
	2
	18
	1-HM
	1-M
	1 – likovna
	4%
	21
	19
	40

	3.
	K. Košar
	38
	1.c - EJ
	17
	9
	26
	16
	2
	18
	1-HM
	1-M
	1 -  lutkari
	4%
	21
	19
	40

	4.
	K. Žnidarić
	13
	2.a – PB - EJ
	11
	12
	24
	16
	2
	18
	1-HM
	1-M
	1 – bajkaonica
	
	21
	19
	40

	5.
	T. Uroić
	17
	2.b – PB - Nj
	10
	11
	21
	16
	2
	18
	1-HM
	1-M
	1 - KUD
	
	21
	19
	40

	6.
	Z. Sučić
	33
	2.c - EJ
	12
	13
	24
	16
	2
	16
	1-HM
	1-M
	1 - dramska
	4%
	21
	19
	40

	7.
	I. Gornik
	1,5
	3.a - EJ
	10
	9
	19
	16
	2
	18
	1-HM
	1-M
	1 - mali kreativci
	
	21
	19
	40

	8.
	N. Macukić
	27
	3.b - Nj
	7
	8
	15
	16
	2
	16
	1-HM
	1-M
	1 - novinari
	4%
	21
	19
	40

	9.
	B. Makšijan
	14
	3.c - EJ
	11
	9
	20
	16
	2
	18
	1-HM
	1-M
	1 - ekolozi
	
	21
	19
	40

	10.
	H. Bulat-Skorić
	26
	4.a - EJ
	13
	8
	21
	15
	2
	18
	1-H;1-M
	1-M
	1 - igraonica
	
	21
	19
	40

	11.
	A. Graberec
	1
	4.b - Nj
	13
	8
	21
	15
	2
	17
	1-H;1-M
	1-M
	1 - prirodnjaci
	
	21
	19
	40

	12.
	M. Ilić
	38
	4.c - EJ
	7
	13
	20
	15
	2
	17
	1-H;1-M
	1-M
	1 - modelari
	4%
	21
	19
	40

	13.
	Z. Perić
	5
	4.d - EJ
	13
	9
	22
	15
	2
	17
	1-H;1-M
	1-M
	1 - mali zbor
	
	21
	19
	40

	14.
	A. Ivanović
	5
	PB - 1.a(19); 2.b(10)
	29
	Učenje i slob. vrij. od 12,00-17,00
	25
	Po potrebi
	1 – podml. Crv. križa
	
	25
	15
	40

	15.
	M. Koščak
	4
	PB - 1.b(14); 2.b(5)
	19
	Učenje i slob. vrij. od 12,00-17,00
	25
	Po potrebi
	1 – glazbena grupa
	
	25
	15
	40

	16.
	S. Dragosavac
	3
	PB - 2.a(16); 2.b(12)
	28
	Učenje i slob. vrij. od 12,00-17,00
	25
	Po potrebi
	1 – upoznajmo svijet
	
	25
	15
	40


1. PB-produženi bor.: 1.a(28) =28 – A. Ivanović                                            2.  RASPORED UČ.:  I. Prizemlje:  TK - pr. : 2.b – Uroić i 3.b – Macukić

  1.b(16)+2.b(6) =19 – M. Koščak                                                                                         
 4. Učionica: 2.a – Žnidarić

                                                    2.a(16)+b(11)=27 – S. Dragosavac
                                                                                      3. Učionica: 1.a – Cjetojević

 

                              2. Učionica: 1.b –  Pavić

                             








                            II. Kat: 1. Učionica:  2.c –  Sučić i 4.c - Ilić












                                            2. Učionica: 4.a – Bulat-Skorić –  3.c - Makšijan  

                                                                                                                                                                                                        3. Učionica: 3.b – Graberec i 4.d - Perić

                                                                                                                                                                                              4. Učionica: 1.c – Košar i 3.a – Gornik
B) PREDMETNA  NASTAVA

	R. br.
	1.

UČITELJJ
	2.

PR
	3. REDOVNA NASTAVA
	4. 

UK. 

RN
	5. IZBORNA NASTAVA
	6.

UK

IN
	7.

Razr.
	8. 

Čl. 13.st.7
	9. 

KU
	10.

UK.

7,8,9
	11.

UK.

4,6,10


	12.

PREK.

RAD
	13.

DOP.
	14.

DOD.
	15.

INA
	16. Čl.14
	17.

UK.

NR.
	18.

OST.

POS.
	19.

TJ.

UK.

	
	
	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Čl.7,8
	
	
	

	1
	Rovičanac
	HJ
	
	
	
	
	
	ab-10
	
	ab-8
	18
	
	
	6.a-2
	
	4%
	2
	20
	
	1
	
	1-frg.
	
	22
	18
	40

	2
	Colnago
	HJ
	
	
	
	
	ab-10
	
	ab-8
	
	18
	
	
	7.b-2
	
	
	2
	20
	
	1
	
	1-folk.
	
	22
	18
	40

	3.
	Šolaja
	HJ
	
	
	
	
	c-5
	
	c-4
	
	9
	
	
	
	
	
	
	9
	
	1
	
	1-sp.
	
	11
	9
	20

	4
	Klindić
	HJ
	
	
	
	
	
	c-5
	
	c-4
	9
	
	
	
	
	
	
	9
	
	1
	1
	
	
	11
	9
	20

	5
	Topolovec
	EJ/NJ
	
	
	
	
	ac-6
	
	abc-9
	
	15
	Ej: V.b-2

NJ:IV.acd-2;Vac-2
	6
	
	
	
	
	21
	
	1
	1
	
	
	23
	17
	40

	6
	Degmečić
	EJ
	
	
	
	
	
	ac-6
	
	abc-9
	15
	EJ.: IVb-2;
	2
	8.b-2
	
	
	2
	19
	
	1
	1
	
	EM-2
	23
	17
	40

	7
	Kovačević
	EJ;FJ
	ac-4
	ac-4
	ac-4
	acd-6
	
	
	
	
	18
	FR.J: (V,VII)-2 + (VI,VIII)-2+VIb-2
	6
	
	
	
	
	24
	1
	
	
	1-klup.
	
	25
	19
	45

	8
	Dujić
	NJ
	b-2
	b-2
	b-2
	b-2
	b-3
	b-3
	
	
	14
	NJ:VI-2;VII(24)-2;VIII(26)-2
	6
	6.b-2
	
	
	2
	22
	1
	1
	1
	
	
	24
	19
	43

	9
	Barbir
	M/IN
	
	
	
	
	
	M:abc-12

INF:abc-6
	
	a-4
	22
	
	
	
	
	
	
	22
	
	1-6r
	1-6r
	
	
	24
	18
	45

	10
	Kedačić
	M
	
	
	
	
	ab-8
	
	
	bc-8
	16
	
	
	
	
	
	2
	18
	
	1-8r
	1-8r
	
	SVS-2
	22
	18
	40

	11
	Kralj
	M
	
	
	
	
	c-4
	
	abc-12
	
	16
	
	
	7.c-2
	
	
	2
	18
	
	2(5,7)
	2(5,7)
	
	
	22
	18
	40

	12
	I. Valjak
	F
	
	
	
	
	
	
	abc-6
	abc-6
	12
	
	
	
	
	
	
	12
	
	
	1
	1-as
	
	14
	10
	24

	13
	Zdilar
	B/K
	
	
	
	
	
	
	K:abc-6


	K:abc-6

B:abc-6
	18
	
	
	8.c-2
	
	
	2
	20
	
	1
	1
	1-m.v.
	ŽSV-1
	24
	16
	40

	14
	Šilić
	P/B
	
	
	
	
	5.abc-4,5
	abc-6
	B.abc-6
	
	16,5
	
	
	7.a-2
	Zadr.-2
	
	4
	20,5
	
	
	1
	1gl;1Eš
	VS-0,5
	24
	16
	40

	15
	Ivanković
	P
	
	
	
	
	abc -6
	abc-6
	abc -6
	abc-6
	24
	
	
	
	
	
	
	24
	2
	
	1
	1-Pov. g
	
	26
	19
	45

	16
	Kozina
	G
	
	
	
	
	abc-4,5
	abc-6
	abc-6
	abc-6
	22,5
	
	
	
	
	
	
	22,5
	
	
	1,5
	
	
	24,5
	16
	40

	17

18
	Lauš
	TK
	
	
	
	
	abc-3
	abc-3
	abc-3
	abc-3
	12
	
	
	
	
	4%
	
	12
	
	
	
	1-prom.
	
	13
	11
	24

	
	Paripović
	GK
	
	
	
	abcd-4
	abc-3
	abc-3
	abc-3
	abc-3
	16
	
	
	5,b-2
	VZB-2


	
	4
	22
	
	
	
	TO-2
	
	22
	18
	40

	19
	Turković
	LK
	
	
	
	
	abc-3
	abc-3
	abc-3
	acb-3
	12
	
	
	8.a-2
	EU-2
	SHU-1

RV-1
	6
	18
	
	
	
	2+2
	
	22
	18
	40

	20
	Kuna
	TZK
	
	
	
	
	c-2
	abc-6
	
	abc-6
	14
	
	
	5,c-2
	ŠŠK-2
	ZR-2

Bon.-2
	8
	22
	
	
	
	2-nog.
	
	24
	16
	40

	21
	Gotovac
	TZK
	
	
	
	
	bc-4
	
	abc-6
	
	10
	
	
	
	
	
	
	10
	
	
	
	1od+1pp
	VŠ-12
	12
	16
	40

	22
	Ivanković
	VJ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	V.a-2; VII.abc-6
	8
	
	
	
	
	8
	
	
	
	2+2
	
	12
	8
	20

	23
	Koljanin
	VJ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	III.a-2; IV.acd-6

VI.abc-6;VIII.abc-6
	20
	6.c-2
	
	
	2
	22
	
	
	1
	1-k
	
	24
	16
	40

	24
	Jelušić
	VJ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	I.abc-6; II.abc-6;

III.bc-4;IV.2;V.bc-4
	22
	
	
	
	
	22
	
	
	
	1ck;1k
	
	24
	16
	40

	25
	Vrdoljak
	INF.
	
	
	
	
	abc-6
	
	
	
	6
	VII.abc-6 + VIII.abc-6
	12
	5.a-2
	
	SPR-1
	1
	21
	
	
	
	1
	E-DN-2
	24
	16
	40


3.2. PODACI O OSTALIM ZAPOSLENICIMA I NJIHOVIM ZADUŽENJIMA
	RB.
	Ime i prezime
	Struka
	Naziv poslova
	Sati tjedno
	Rad. vrijeme
	Pripomena

	1.
	Jagoda   Bulat
	uprav. prav.  VŠS
	tajnica škole
	40
	 7,30 – 15,30
	

	2.
	Nikolina   Perić
	ekon. šk.  SSS
	voditelj račun.
	40
	 7,30 – 15,30
	

	3
	Mira Gabelica
	Polj.škola-ekon.smjer
	blag.-administr.
	40
	 7,30 – 15,30
	

	4.
	Ivica Bolešić
	KV-stolar
	domar-ložač
	40
	6,30 - 14,30

14,00 - 22,00
	izmjena smjena tjedno

prijepodne / poslijepodne

	5
	Matej Bojanić
	automehaničar
	domar-ložač
	40
	6,30 - 14,30

14,00 - 22,00
	izmjena smjena tjedno

prijepodne / poslijepodne

	6
	Ksenija  Baraba
	KV kuharica
	kuharica
	40
	6,30 - 14,30

12,00 - 20,00
	mijenja smjene - ŠMK

	7
	Iva Ačkar
	KV kuharica
	kuharica
	40
	6,30 - 14,30 

12,00 - 20,00
	mijenja smjenu – ŠMK8 određeno do popune radnog mjesta M.Peršić

	8
	Bernarada  Milas
	osnov. šk.  PKV
	pom. kuharica
	40
	6,30 - 14,30

12,00 - 20,00 
	mijenja smjenu - ŠMK

	9.
	Lj. Gadže-Jurić
	osnov. šk.  NKV
	spremač.
	40
	13,30 - 21,30
	poslijepodne

	10
	Jadranka  Zmiš
	KV krojač.
	spremač.
	40
	6,30 - 14,30

13,30 - 21,30
	izmjena smjena tjedno

prijepodne / poslijepodne

	12.
	Katica  Bogetić
	osnov. šk.  NKV
	spremač.
	40
	6,30 - 14,30

13,30 - 21,30
	izmjena smjena tjedno

prijepodne / poslijepodne

	13.
	Nada  Nekić
	osnov. šk.  NKV
	spremač.
	40
	6,30 - 14,30

13,30 - 21,30
	izmjena smjena tjedno

prijepodne / poslijepodne

	14.
	Marica  Zubčić
	osnov. šk.  NKV
	spremač.
	40
	13,30 - 21,30
	poslijepodne

	15
	Irena  Pavlek
	KV graver
	spremač.
	40
	      6,30 - 15,30

    13,30 – 21,30
	Prijepodne radi na porti

  radi u smjenama


4.   ORGANIZACIJA RADA

4.1.   PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA
	Razred
	Broj učenika
	M
	Ž
	Broj razrednih odjeljenja
	Daroviti učenici
	Prilag. program

(čl. 4)
	Individ. pristup (čl. 4)
	S drugih govornih područja
	a)

povr.
	Putnici

3-5
	PSP
	CJ

nast.
	PR

bor.
	Ime i prezime

razrednika

	1.A
	28
	10
	18
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	28
	CJETOJEVIĆ

	1.B
	23
	9
	14
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	16
	PAVIĆ

	1.C
	27
	18
	9
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	KOŠAR

	Ukupno:
	78
	37
	41
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	44
	

	2.A
	24
	12
	12
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	16
	ŽNIDARIĆ

	2.B
	21
	10
	11
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	17
	UROIĆ

	2.C
	22
	10
	12
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	SUČIĆ

	Ukupno:
	67
	32
	35
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	33
	

	3.A
	19
	10
	9
	1
	
	
	1
	
	
	
	1
	
	
	GORNIK


	3.B
	15
	7
	8
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	MACUKIĆ

	3.C
	20
	11
	9
	1
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	MAKŠIJAN

	Ukupno:
	54
	28
	26
	3
	
	
	2
	
	
	
	1
	
	
	

	4.A
	20
	13
	7
	1
	
	
	2
	
	
	
	1
	
	
	BULAT-SKORIĆ

	4.B
	21
	13
	8
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	GRABEREC

	4.C
	18
	6
	12
	1
	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	ILIĆ 

	4.D
	20
	12
	8
	1
	
	
	2
	
	
	
	6
	
	
	PERIĆ

	Ukupno:
	79
	44
	35
	4
	
	
	4
	
	
	
	9
	
	
	

	Ukupno:
	224
	141
	137
	13
	
	
	6
	
	
	
	10
	
	77
	


	Razred


	Broj učenika
	M
	Ž


	Broj razrednih odjeljenja
	Daroviti učenici
	Prilag. program

(čl. 4)
	Individ. pristup (čl. 4)
	S drugih govornih područja
	a)

povr.
	Putnici

3-5
	PSP
	CJ

nast.
	PR

bor.
	Ime i prezime

razrednika

	5.A
	25
	12
	13
	1
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	VRDOLJAK

	5.B
	19
	7
	12
	1
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	PARIPOVIĆ

	5.C
	22
	12
	10
	1
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	KUNA

	Ukupno
	66
	31
	24
	3
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	6.A
	22
	16
	6
	1
	
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	ROVIČANAC

	6.B
	18
	10
	8
	1
	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	DUJIĆ

	6.C
	22
	12
	10
	1
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	KOLJANIN

	Ukupno
	62
	38
	24
	3
	
	1
	4
	
	
	
	1
	
	
	

	7.A
	20
	11
	9
	1
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	ŠILIĆ

	7.B
	21
	16
	5
	1
	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	COLNAGO

	7.C
	23
	19
	4
	1
	
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	KRALJ

	Ukupno
	64
	46
	18
	3
	
	1
	9
	
	
	
	
	
	
	

	8.A
	26
	17
	9
	1
	
	
	3
	
	
	
	1
	
	
	TURKOVIĆ

	8.B
	26
	11
	15
	1
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	DEGMEČIĆ

	8.C
	25
	14
	11
	1
	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	ZDILAR

	Ukupno
	77
	42
	35
	3
	
	
	10
	
	
	
	1
	
	
	

	Ukupno
	269
	157
	112
	12
	
	2
	27
	
	
	
	2
	
	
	

	Ukupno

I-VIII:
	547
	298
	249
	25
	
	2
	33
	
	
	
	12
	
	77
	


4.2.   ORGANIZACIJA SMJENA
	
	1. smjena
	2. smjena

	Razredna nastava


	1.AB, 2.AB, 3.BC, 4.B
	1.C, 2.C, 3.A, 4.ACD

	Predmetna nastava


	5.ABC, 7.ABC
	6.ABC, 8.ABC


Ove školske godine školu pohađa 547 učenika raspoređenih u 25 razredna odjela, 13 odjela razredne nastave i 12 odjela predmetne nastave. Škola ima organiziran produženi boravak u 1.A, 1.B i u 2.A, 2.B razredu. Imamo ukupno 3 skupine produženog boravka. Prva skupina su učenici 1.a, druga skupina su učenici 2.a i 2.b, treću skupinu poghađaju učenici 1.b i 2.b.
Nastavni sat traje 45 minuta. Od školske godine 2018./’19. škola je uvela dva velika odmora koji traju svaki po 10 minuta kako bi se smanjila guzva oko uzimanja hrane u školskoj kuhinji. Prvi odmor je nakon prvog sata prijepodnevne smjene, odnosno drugog poslijepodnevne smjene za učenike razredne nastave i nakon drugog sata prijepodnevne, odnosno poslijepodnevne smjene za učenike predmetne nastave. Ostali odmori za učenike su 5 minuta nakon svakog sata. Početak nastave mijenja se nakon završenog radnog tjedna tj. suprotan je početku nastave u prvom tjednu. 
4.3.   DEŽURSTVO NA PORTI I U ŠKOLI
Na porti dežuraju spremačice i domari prema godišnjem rasporedu dežurstava. Dežurni vode svakodnevnu pisanu evidenciju ulaska i izlaska svih stranki koje posjete školu i odgovorne su za red i mir. Također vode evidenciju dolaska i odlaska s posla svih radnika škole. Na hodnicima prije nastave, za vrijeme velikog odmora učenika do odlaska učenika iz škole dežuraju dežurni učitelji prema rasporedu dežurstava o čemu se vodi evidencija, a za vrijeme malog odmora dežuraju svi učitelji ispred svojih učionica. Evidencijski list svakodnevno popunjava glavni dežurni učitelj u svakoj smjeni, a ostali dežurni učitelji popunjavaju za svoje područje dežurstva. Kontrolu vrši voditelj smjene. U blagovaonici za vrijeme velikog odmora kod podjele hrane dežuraju učitelji prema rasporedu dežurstva u kuhinji. Sve učiteljice razredne nastave dočekuju svoj razred u 7,40 i 13,40 sati, puštaju učenike u  školu kako bi se učenici stigli presvući i probući prije ulaska učenika viših razreda u školu. Glavni dežurni učitelj pušta učenike predmetne nastave u školu u 7,50 i 13,50 sati, a ostali dežurni učitelji dežuraju na hodnicima škole prema rasporedu dežurstva. 
Svi ostali učitelji dužni su doći na posao 15 minuta prije početka nastave.
4.4.   PREHRANA UČENIKA
Škola osigurava topli obrok učenicima koji se prijave za prehranu. U školi mliječni obrok uzima 439 učenika, a 77 učenika u produženom boravku uzima i ručak i užinu. 13 učenika koji pohađaju PSP uzimaju svakodnevno ručkove. U besplatnu i sufinanciranu prehranu uključeno je oko 90 učenika (socijalni slučajevi, djeca invalida domovinskog rata) i djeca koja imaju dječji doplatak.

4.5.   GODIŠNJI KALENDAR RADA ŠKOLE
	Polugodište
	Mjesec
	Ukup
	Rad.

dani
	Sub
	Nedj.
	Blagd

prazn
	Nast.

dani
	Učen.

Praz.
	Broj 

sati
	Dani

Odm
	Sati

Odm
	Mjes. fond s.
	Učeničenički 

odmori
	Obilježavanje blagdana

	I.

Polugodište

3. IX. 18.

do

21. XII. 18.
	Rujan
	30
	20
	5
	5
	0
	20
	1
	160
	
	
	160
	ZIMSKI ODMOR:

24. XII. 2018.

do

11. I. 2019.
	8. X. 18.- Dan neo

1. XI. 18.- Svi sveti

25. i 26. XII. 18.- Božić

	
	Listopad
	31
	22
	4
	4
	1
	22
	0
	176
	
	
	176
	
	

	
	Studeni
	30
	21
	4
	4
	1
	21
	0
	168
	
	
	168
	
	

	
	Prosinac
	31
	19
	5
	5
	2
	15
	4
	120
	
	
	152
	
	

	UKUPNO
	IX. - XII.
	122
	82
	18
	18
	4
	78
	5
	624
	
	
	656
	PROLJET. ODMOR UČ.:

18. IV. - 26. IV. 2019.

LJETNI ODMOR UČ.:

          17. VI.  2019.

UPISI I 1. RAZRED:

       1. 2. 3. VI. 2018.
	6. I. 19. – Sveta  tri k

21. IV 19. -  Uskrs

1. V. 19. - Praznik r.

12. V. 19.- Dan župe 

23. V. 19. Dan škole

20. V. 19. –Tjelovo

22. VI. 19. Dan antif

25. VI. 19. - Dan dr.


	II.

Polugod.

14.  I.  2019.

do

14. VI. 2019.


	Siječanj
	31
	22
	4
	3
	2
	14
	8
	112
	
	
	176
	
	

	
	Veljača
	28
	20
	4
	4
	0
	20
	0
	160
	
	
	160
	
	

	
	Ožujak
	31
	21
	5
	5
	0
	21
	2
	168
	
	
	168
	
	

	
	Travanj
	30
	21
	4
	3
	2
	15
	6
	120
	
	
	168
	
	

	
	Svibanj
	31
	22
	4
	4
	1
	22
	-
	168
	
	
	176
	
	

	
	Lipanj
	30
	18
	4
	5
	3
	10
	8
	  80
	
	
	144
	
	

	UKUPNO
	I. - VI.
	181
	124
	25
	24
	8
	102
	24
	808
	
	
	992
	
	

	
	Srpanj
	31
	5
	5
	4
	0
	0
	20
	0
	18
	144
	40
	Popravni ispiti 

II. rok: 24. i 25. VIII. 19.
	5. VIII. 18. - Dan pob. i dom. zahvl.

15. VIII. 18. V.Gospa

	
	Kolovoz
	31
	8
	4
	4
	2
	0
	22
	0
	12
	96
	64
	
	

	UKUPNO
	VII. - VIII.
	62
	13
	9
	8
	2
	0
	42
	0
	30
	240
	104
	GOD.

ODM
	VII. 18
	120 
	GOD.  FOND S. 219 x 8 =1752

	SVEUKUP.
	365
	219
	52
	50
	14
	180
	69
	1440
	
	
	1752
	
	VIII.12
	120 
	

	SATI GOD.
	2920
	1752
	416
	400
	112
	1440
	552
	1416
	
	
	1752
	
	UK: 30
	240 
	


Dana 27. 9. 2018. Školski odbor na prijedlog Vijeća roditelja i Učiteljskog vijeća donio Odluku da 2. 11. 2018. bude nenastavni i neradni dan!
	Broj radnih dana u šk. 2018./19. god.
	249
	Za sve djelatnike isti

	Broj dana godišnjeg odmora
	+30
	Unijeti broj dana koliko tko ima godišnjeg odmora

	Ukupno radnih dana
	219
	Broj dana za koji se računa godišnji fond sati

	Godišnji fond sati
	1752
	


4.6.   RASPORED SATI (na kraju Godišnjeg plana i programa nalazi se kao prilog)
5. TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
5.1. TJEDNI I GODIŠNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE NASTAVNE PREDMETE PO RAZREDIMA



	Predmet
	1. abc
	2. abc
	3. abc
	4. abcd
	5. abc
	6.abc
	7.abc
	8.abc
	Uk. pl.

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	HJ
	5
	525
	5
	525
	5
	525
	5
	700
	5
	525
	5
	525
	4
	420
	4
	420
	38
	4165

	LK
	1
	105
	1
	105
	1
	105
	1
	140
	1
	105
	1
	105
	1
	105
	1
	105
	8
	875

	GK
	1
	105
	1
	105
	1
	105
	1
	140
	1
	105
	1
	105
	1
	105
	1
	105
	8
	875

	Str. jezik
	2
	210
	2
	210
	2
	210
	2
	280
	3
	315
	3
	315
	3
	315
	3
	315
	20
	2170

	Matem.
	4
	420
	4
	420
	4
	420
	4
	560
	4
	420
	4
	420
	4
	420
	4
	420
	32
	3500

	P i D
	2
	210
	2
	210
	2
	210
	3
	420
	
	
	
	
	
	 
	
	 
	9
	1015

	Biologija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	210
	2
	210
	4
	420

	Kemija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	210
	2
	210
	4
	420

	Fizika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	210
	2
	210
	4
	420

	Priroda
	
	
	
	
	
	
	
	
	1,5
	157,5
	2
	210
	
	 
	
	 
	3,5
	367,5

	Povijest
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	210
	2
	210
	2
	210
	2
	210
	8
	840

	Geografija
	
	
	
	
	
	
	
	
	1,5
	157,5
	2
	210
	2
	210
	2
	210
	7,5
	787,5

	TK
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	105
	1
	140
	1
	105
	1
	105
	4
	455

	TZK
	3
	315
	3
	315
	3
	315
	2
	280
	2
	210
	2
	210
	2
	210
	2
	210
	19
	2100

	Informatika
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	210
	2
	210
	
	
	
	
	4
	420

	UKUPNO
	18
	1890
	18
	1890
	18
	1890
	18
	2520
	24
	2520
	25
	2660
	26
	2730
	26
	2730
	173
	18830


5. 2.  PLAN IZVANUČIONIČKE I TERENSKE NASTAVE
(plivanje, izleti, ekskurzije, škola u prirodi, kazališta, kino i sl.)

Obuka plivanja za učenike drugih razreda planira se ostvariti u veljači i ožujku a provjera je realizirana 18. 9. 2018. godine. Nositelji aktivnosti su učiteljice drugih razreda, Kristina Žnidarić, Tajana Uroić i Zdenka Sučić, a djecu na obuku plivanja prate sve učiteljice razredne nastave.
Škola u prirodi za učenike trećih razreda realizirat će se  u vremenu od 29.-31.10.2018. godine u Domu Crvenog križa na Sljemenu. Nositelji aktivnosti su učiteljice trećih razreda Ivona Gornik, Nives Macukić i Brankica Makšijan. 
Učenici četvrtih razreda u vremenu od  10.-14. 6. 2019. godine ići će u Novi Vinodolski. Izvršitelji su razrednice: Hella Bulat-Skorić, Adriana Graberec, Marica Ilić i Zrinka Perić.


Maturalna ekskurzija planirana je i realizirana za učenike osmih razreda u trajanju od pet dana, odlaskom u Zaostrog, Dubrovnik, dolina Neretve, otok Brač 21.-25.9.2018. godine.
Nositelji aktivnosti su razrednici osmih razreda: Goran Turković, Ivana Degmečić, Snježana Zdilar. 
Terenska nastava za učenike osmih razreda, posjet Vukovara planirana je 21. i 22. stuednog 2018. 

Nositelji aktivnosti su razrednici osmih razreda: Goran Turković, Ivana Degmečić, Snježana Zdilar.
Jednodnevni izleti kao oblik terenske nastave planiraju se realizirati u svibnj 2019. god.  Izvršitelji će biti razrednici i pratitelji. 

	Red.

br.
	Razredi
	Odredište
	Razrednici

	1.
	1.abc
	MURSKO SREDIŠĆE – RANČ PONYLAND
	Cjetojević, Pavić, Košar

	2.
	2.abc
	SEOSKO IMANJE KOREN - ĐURĐEVAC
	Žnidarić, Uroić, Sučić

	3.
	3.abc
	OZALJ
	Gornik, Makšijan, Macukić

	4.
	4.abcd
	OGULIN  - GRAD BAJKI
	Bulat-Skorić, Graberec, Ilić, Perić

	5.
	5.abc
	GAVEZNICA - LEPOGLAVA
	Vrdoljak, Paripović, Kuna

	6.
	6.abc
	RIJEKA-TRSAT-OPATIJA
	Rovičanac, Dujić, Koljanin

	7.
	7.abc
	OTOK PAG
	Šilić, Colnago, Kralj

	8.
	8.abc
	RIJEKA-TRSAT-OPATIJA
	Turković, Degmečić, Zdilar



Tijekom godine realizirati će se i ostali oblici izvanučioničke i terenske nastave kao što su: posjet kinima, kazalištima, muzejima i dr. vrijeme realizacije i mjesta koja se namjeravaju obuhvatiti terenskom nastavom dogovorit je na timskim planiranjima, a plan istih se nalazi u Školskom kurikulumu koji će zajedno s Godišnjim planom i programom rada biti objavljen na mrežnoj stranici škole.
 5.3.   PLAN IZBORNE NASTAVE
	Naziv programa
	Izvršitelj
	Razred
	Broj

uč.
	Broj  grupa
	Sati tjedno
	Sati

 god.

	Njemački

jezik
	Topolovec
	4.acd
	19
	1
	2
	70

	
	
	5.ac
	31
	1
	2
	70

	
	Dujić
	6.ac
	18
	1
	2
	70

	
	
	7.abc
	21
	1
	2
	70

	
	
	8.abc
	19
	1
	2
	70

	Engleski jezik
	Degmečić
	4.b
	20
	1
	2
	70

	
	Topolovec
	5.b
	19
	1
	2
	70

	
	Kovačević
	6.b
	17
	1
	2
	70

	Francuski jezik
	Kovačević
	5. i 7. r.
	15
	1
	2
	70

	
	
	6. i 8. r.
	9
	1
	2
	70

	Informatika
	Vrdoljak
	7.abc
	55
	3
	6
	210

	
	
	8.abc
	43
	3
	6
	210

	Vjeronauk
	Jelušić
	1.abc
	67
	3
	6
	210

	
	
	2.abc
	59
	3
	6
	210

	
	
	3.bc
	32
	2
	4
	140

	
	
	4.b
	20
	1
	2
	70

	
	
	5.bc
	36
	2
	4
	140

	
	Ivanković Zo.
	5.a
	21
	1
	2
	70

	
	
	7.abc
	58
	3
	6
	210

	
	Koljanin
	3.a
	18
	1
	2
	70

	
	
	4.acd
	50
	3
	6
	210

	
	
	6.abc
	55
	3
	6
	210

	
	
	8.abc
	70
	3
	6
	210

	Ukupno :
	4.-8. r.
	772
	41
	82
	2870


5.4.    GODIŠNJI FOND SATI IZBORNE NASTAVE PO RAZREDNIM ODJELIMA





	Naziv predmeta
	1. abc
	2. abc
	3. abcd
	4. abc
	5. abc
	6.abc
	7.abc
	8.abc
	Uk. pl.

	Vjeronauk
	210
	210
	280
	210
	210
	210
	210
	210
	1750

	Informatika
	
	
	
	
	
	
	210
	210
	420

	Njemački jezik
	
	
	
	70
	70
	70
	70
	70
	350

	Francuski jezik
	
	
	
	
	70
	70
	140

	Ukupno:
	210
	210
	280
	280
	315
	315
	560
	490
	2660


5.5.    ŠKOLOVANJE UČENIKA S TEŠKOĆAMA  

U našoj školi se prema primjerenom obliku školovanja školuje 35 učenika, sukladno Pravilniku o osnovnoškolskom i srednjoškolskom odgoju i obrazovanju učenika s teškoćama u razvoju (NN 24/2015). Dvoje učenika se školuje prema redovitom programu uz prilagodbu sadržaja i individualizirane postupke (čl.6.), dok se trideset i tri učenika školuju po redovitom programu uz individualizirane postupke (čl.5.). 

U opservaciju kod defektologa-rehabilitatora će na početku šk. god 2018./2019. biti uključeno dvadeset i petoro djece, a dodatno će se uključivati prema procijeni članova Razrednih vijeća, stručnog tima škole i razgovora s roditeljima učenika. Za četrnaestero djece je Gradskom Uredu grada Zagreba poslan Zahtjev za utvrđivanje primjerenog oblika školovanja, dok je trinaestero roditelja u šk. god. 2017./2018. upućeno na timsku obradu stručnog tima van škole. 

U našoj školi sudionici primjerenih oblika školovanja za učenike s teškoćama su  učitelji u suradnji sa stručnim suradnikom: edukacijskim rehabilitatorom, pri čemu se postupci u radu s učenicima individualiziraju ovisno o osobinama svakog učenika. Učenici s teškoćama u razvoju sustavno su obuhvaćeni edukacijsko-rehabilitacijskim radom  i praćenjem edukacijskog rehabilitatora tijekom cijele školske godine. 

Gradski ured za obrazovanje kulturu i šport u šk. god. 2018./2019. financirat će dva pomoćnika u nastavi: jednog za učenicu 7.B u fondu od 17 sati tjedno te jednoga za učenike 6.A razreda u fondu od 23 sata tjedno.

	Broj učenika s promijenjenim oblikom školovanja po razredima

	Razred
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	Ukupno

	Redoviti program uz individualizirane postupke
	0
	0
	2
	4
	4
	4
	9
	10
	33

	Redoviti program uz prilagodbu sadržaja i individualizirane postupke
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	2

	Ukupno
	0
	0
	2
	4
	4
	5
	10
	10
	35


5.6. ŠKOLOVANJE UČENIKA SA SENZOMOTORIČKIM OŠTEĆENJIMA
U školi se školuje jedan učenik sa senzomotoričkim oštećenjima.

5.7.  RAD S UČENICIMA S POREMEĆAJIMA U PONAŠANJU – 

Produženi stručni postupak (PSP)


Dio učenika koji su rizični za razvoj poremećaja u ponašanju i/ili akademski neuspjeh, uključen je u Poludnevni boravak (PB) koji funkcionira unutar škole. Rad se odvija u jednoj grupi koju vodi Lidija Perić, socijalna pedagoginja zaposlenica Doma za odgoj djece i mladeži, Dugave. U PB je uključeno 12 učenika III., IV., VI. i VIII. razreda. Tijekom nastavne godine u PB će biti uključen još 1-2 učenika. Učenici borave u Grupi od 12,00 tj. 17,00 sati kad su na nastavi u jutarnjoj smjeni i od 9,00 do 14,00 kad su na nastavi u posljepodnevnoj smjeni. Voditeljica tretmana ih usmjerava u izvršavanju školskih obaveza, te radi na savladavanju nastavnog gradiva i razvijanju radnih navika, kao i korekciji društveno neprihvatljivih ponašanja i poticanju razvoja socioemocionalnih sposobnosti i vještina, te usvajanju  prihvatljivih i korisnih načina ispunjavanja slobodnog vremena.

         U tijeku boravka u Grupi učenicima je osiguran ručak. Voditeljica Grupe intenzivno radi i s roditeljima uključenih učenika. Prisutna je tendencija  sve ranijeg uključivanja učenika u tretman PB-a, što daje brže i trajnije rezultate. Opažljivi rezultati rada s učenicima uključenim u PB su jako dobri i može se zaključiti da su u potpunosti ispunjeni svi ciljevi takvog tretmana učenika rizičnih za poremećaje ponašanja i/ili akademski neuspjeh.
5.8. NASTAVA U KUĆI se ne održava, jer za sada nema potrebe. Održavati će se ukoliko se pokaže potreba uz prethodnu suglasnost Ministarstva zananosti i obrazovanja.
5.9.    DOPUNSKA NASTAVA
A) RAZREDNA NASTAVA :

	Naziv predmeta
	Izvršitelj
	Razred
	Broj uč.
	Broj grupa
	Sati

tjedno
	Sati god.

	HRVATSKI JEZIK

  MATEMATIKA
	CJETOJEVIĆ
	1.a
	3-5
	1
	1
	35

	
	PAVIĆ
	1.b
	3-5
	1
	1
	35

	
	KOŠAR
	1.c
	3-5
	1
	1
	35

	
	ŽNIDARIĆ
	2.a
	3-5
	1
	1
	35

	
	UROIĆ
	2.b
	3-5
	1
	1
	35

	
	SUČIĆ
	2.c
	3-5
	1
	1
	35

	
	GORNIK
	3.a
	3-5
	1
	1
	35

	
	MACUKIĆ
	3.b
	3-5
	1
	1
	35

	
	MAKŠIJAN
	3.c
	3-5
	1
	1
	35

	
	BULAT-SKORIĆ
	4.a
	5
	1
	1
	35

	
	GRABEREC
	4.b
	5
	1
	1
	35

	
	ILIĆ
	4.c
	5
	1
	1
	35

	
	PERIĆ
	4.d
	5
	1
	1
	35

	UKUPNO:
	1.-4.r.
	27-65
	13
	13
	455


B) PREDMETNA NASTAVA :
	Naziv predmeta
	Izvršitelj
	Razred
	Broj uč.
	Broj grupa
	Sati
tjedno
	Sati god.

	Hrvatski jezik
	ŠOLAJA
	5.ABC
	10
	1
	1
	35

	
	KLINDIĆ
	6.ABC
	10
	1
	1
	35

	
	COLNAGO
	7.ABC
	10-15
	1
	1
	35

	
	ROVIČANAC
	8.ABC
	20
	1
	1
	35

	
	TOPOLOVEC
	5.ABC
	5
	1
	0,5
	17

	
	
	7.ABC
	5
	1
	0,5
	16

	
	DEGMEČIĆ
	6.ABC
	7
	1
	0,5
	17

	
	
	8.ABC
	7
	1
	0,5
	16

	Njemački jezik
	DUJIĆ
	5.B i 6.B
	5-10
	1
	1
	35

	Matematika
	KEDAČIĆ
	8.ABC
	10
	1
	1
	35

	
	KRALJ
	7.ABC
	15-20
	1
	1
	35

	
	
	5.ABC
	15-20
	1
	1
	35

	
	BARBIR-ALAVANJA
	6.ABC
	10
	1
	1
	35

	Kemija
	ZDILAR
	7.ABC
	10
	1
	0,5
	17

	
	
	8.ABC
	10
	1
	0,5
	16

	UKUPNO:
	5.-8. r.
	~169
	15
	12
	420


5.10.  DODATNA NASTAVA  (rad s darovitim učenicima)

A) RAZREDNA  NASTAVA

	Naziv predmeta
	Izvršitelj
	Razred
	Broj uč.
	Broj grupa
	Sati

tjedno
	Sati god.

	MATEMATIKA
	CJETOJEVIĆ
	1.a
	3-5
	1
	1
	35

	
	PAVIĆ
	1.b
	3-5
	1
	1
	35

	
	KOŠAR
	1.c
	3-5
	1
	1
	35

	
	ŽNIDARIĆ
	2.a
	3-5
	1
	1
	35

	
	UROIĆ
	2.b
	3-5
	1
	1
	35

	
	SUČIĆ
	2.c
	3-5
	1
	1
	35

	
	GORNIK
	3.a
	3-5
	1
	1
	35

	
	MACUKIĆ
	3.b
	3-5
	1
	1
	35

	
	MAKŠIJAN
	3.c
	3-5
	1
	1
	35

	
	BULAT-SKORIĆ
	4.a
	3-5
	1
	1
	35

	
	GRABEREC
	4.b
	3-5
	1
	1
	35

	
	ILIĆ
	4.c
	3-5
	1
	1
	35

	
	PERIĆ
	4.d
	3-5
	1
	1
	35

	UKUPNO:
	1.-4.r.
	30-50
	13
	13
	455


B) PREDMETNA NASTAVA

	Naziv predmeta
	Izvršitelj
	Razred
	Broj uč.
	Broj grupa
	Sati
tjedno
	Sati god.

	Hrvatski jezik
	KLINDIĆ
	8.abc
	5
	1
	1
	35

	Engleski jezik
	TOPOLOVEC
	7.abc
	7-10
	1
	1
	35

	
	DEGMEČIĆ
	8.abc
	7-10
	1
	1
	35

	Njemački jezik
	DUJIĆ
	8.abc
	5-10
	1
	1
	35

	Matematika
	BARBIR-ALAVANJA
	6.abc
	10
	1
	1
	35

	
	KEDAČIĆ
	8.abc
	10
	1
	1
	35

	
	KRALJ
	5.abc
	3-5
	1
	1
	35

	
	
	7.abc
	5-8
	1
	1
	35

	Fizika
	VALJAK
	8.abc
	5-10
	1
	1
	35

	Kemija
	ZDILAR
	7.-8.
	10
	1
	1
	35

	Biologija
	ŠILIĆ
	7.abc
	11
	1
	1
	35

	Povijest
	IVANKOVIĆ Zv.
	8.abc
	6
	1
	1
	35

	Geografija
	KOZINA
	5.-8.
	6
	1,5
	1
	52

	Vjeronauk
	KOLJANIN
	5.-8.
	5
	1
	1
	35

	UKUPNO:
	5.-8. r.
	~116
	14,5
	14
	507


5.11. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UČENIČKIH DRUŠTAVA,

DRUŽINA I SEKCIJA

A) RAZREDNA  I  PREDMETNA  NASTAVA 
	RED.BR.
	IZVRŠITELJ
	NAZIV GRUPE
	BR. UČENIKA
	SATI TJ.
	SATI GOD.

	1.
	KOŠAR
	LUTKARSKA GRUPA
	10
	1
	35

	2.
	BIĆANIĆ
	MALI KREATIVCI 
	8
	1
	35

	3.
	MACUKIĆ
	HOBBY SKUPINA
	8
	1
	35

	4.
	CJETOJEVIĆ
	NOVINARSKA SKUPINA
	8
	1
	35

	5.
	MAKŠIJAN
	EKO GRUPA
	8
	1
	35

	6.
	PAVIĆ
	LIKOVNA GRUPA
	10
	1
	35

	7.
	SUČIĆ
	DRAMSKA DRUŽINA
	11
	1
	35

	8.
	IVANOVIĆ
	PLESNA GRUPA
	15
	1
	35

	9.
	KOŠČAK
	GLAZBENA GRUPA
	10
	1
	35

	10.
	ILIĆ
	MODELARSKA SKUPINA
	10-12
	1
	35

	11.
	BULAT-SKORIĆ
	PRIJATELJI KNJIGE
	10
	1
	35

	12.
	PERIĆ
	MALI ZBOR
	25
	1
	35

	13.
	ŽUPAN
	UPOZNAJMO SVIJET OKO NAS
	20
	1
	35

	14.
	ŽNIDARIĆ
	BAJKAONICA
	8-10
	1
	35

	15.
	JELUŠIĆ
	BIBLIJSKA GRUPA
	5-10
	1
	35

	16.
	JELUŠIĆ
	PODMLADAK CRVENOG KRIŽA
	5
	1
	35

	17.
	PARIPOVIĆ
	TAMBURAŠKI ORKESTAR
	5-10
	2
	70

	18.
	PARIPOVIĆ
	PJEVAČKI ZBOR
	30-40
	2
	70

	19.
	ROVIČANAC
	FILMSKO-RADIJSKA SKUPINA GREMLINI
	15
	1
	35

	20.
	COLNAGO
	FOLKLORNA SEKCIJA
	15-30
	1
	35

	21.
	GRABEREC
	PRIPODOSLOVCI
	10
	1
	35

	22.
	KOVAČEVIĆ
	KLUPKO - PLETENJE I VEZENJE 
	5
	1
	35

	23.
	VALJAK
	ROBOTIKA
	15
	1
	35

	24.
	ZDILAR
	MIRISNI VRT
	10-15
	1
	35

	25.
	ŠILIĆ
	GLOBE PROGRAM
	19
	1
	35

	26.
	IVANKOVIĆ
	POVIJESNA GRUPA
	15
	1
	35

	27.
	ŠILIĆ
	ZADRUGA “BREZA”
	svi
	2
	70

	28.
	VRDOLJAK
	PYTON
	6-8
	1
	35

	29.
	LAUŠ
	PROMET
	16
	1
	35

	30.
	TURKOVIĆ
	LIKOVNA GRUPA
	10-15
	2
	70

	31.
	TURKOVIĆ
	FOTO GRUPA
	5
	2
	70

	32.
	TURKOVIĆ
	ESTETSKA GRUPA – UREĐENJE ŠK.
	10-15
	2
	70

	33.
	GOTOVAC
	PRVA POMOĆ
	10
	1
	35

	34.
	GOTOVAC 
	ODBOJKA (Ž)
	10
	1
	35

	35.
	KUNA
	NOGOMET
	18
	2
	70

	36.
	IVANKOVIĆ ZO.
	CARTAS
	5-10
	1
	35

	37.
	IVANKOVIĆ ZO.
	MALI DOM – MLADI MISIONARI
	5-10
	2
	70

	38.
	IVANKOVIĆ ZO.
	DRAMSKA GRUPA
	5-10
	1
	35


A) ŠKOLSKI  ŠPORTSKI  KLUB  “AS” – voditelj Josip Kuna prof. TZK 

	R.BR.
	IZVRŠITELJ
	NAZIV GRUPE
	BR. UČ.

	S. TJ.
	S.  GOD.

	1.
	KUNA
	ŠŠK ‘’AS’’
	185
	2
	70

	2.
	KUNA
	Nogomet
	18
	2
	70

	3.
	GOTOVAC
	Odbojka
	18
	1
	35


B) SURADNJA S OSTALIM KLUBOVIMA KUNA

	RED.BR.
	IZVRŠITELJ
	NAZIV GRUPE
	BR. UČENIKA
	S. TJ.
	S.  GOD.

	1.
	ORKA
	Teakwdo (m., ž)
	45
	2
	70

	2.
	KK Dubrava
	Košarka (ž)
	20
	2
	70

	3.
	KK Dubrava
	Košarka (m)
	20
	2
	70

	4.
	Zg-Dubrava
	Rukomet 
	15
	2
	70

	5.
	AK ZAGREB ULIX
	Atletika
	15
	2
	70

	6.
	KARATE
	Karate
	15
	2
	70

	7.
	RAGBI KLUB
	Ragbi
	15
	2
	70

	8.
	STRELIČARSKI KLUB 
	Streličarstvo
	15
	2
	70

	9.
	PLESNI PUNKTOVI ZAGREB
	Ples
	15
	2
	70


D)     VIKENDOM U ŠPORTSKE DVORANE 
Izvedbeni plan i program izvannastavnog programa “VIKENDOM U ŠPORTSKE DVORANE” – 

OŠ dr. Ante Starčevića.
Program će se provoditi tijekom vikenda, subotom u trajanju od 14,00-17,00 sati. 

S u b o t a:

14,00-14,45       3. razredi - elementarna športska škola (M/Ž)

14,45-15,30       4. razredi - elementarna športska škola (M/Ž)
15,30-16,15       5. i 6. razredi - nogomet/stolni tenis (M)

16,15-17,00       7. i 8. razredi - nogomet/stolni tenis  (M)
MEĐURAZREDNA I MEĐUŠKOLSKA NATJECANJA 
(raspored se mijenja u skladu s prostornim mogućnostima).
E) POSEBNI POSLOVI PREMA PRAVILNIKU O TJEDNOJ NORMI                    

    (ČL. 8A, ČL. 13 I ČL. 14)
	R. BR.
	UČITELJ
	POSEBNI POSLOVI
	TJEDNO
	GODIŠNJE

	1.
	J. ŠILIĆ
	ZADRUGA „BREZA“
	2
	70

	2.
	H. PARIPOVIĆ
	TAMBURAŠKI ORKESTAR
	2
	70

	3.
	H. PARIPOVIĆ
	VELIKI ZBOR
	2
	70

	4.
	J. KUNA
	ŠPORT. KLUB „AS“
	2
	70

	5.
	J. KUNA
	ZAŠTITA NA RADU
	2
	70

	6. 
	G. TURKOVIĆ
	ESTETSKO UREĐENJE
	2
	70

	7.
	G. TURKOVIĆ
	SINDIKAT HRVATSKIH UČITELJA
	1
	35

	8.
	G. TURKOVIĆ
	RADNIČKO VIJEĆE
	1
	35

	9.
	M. VRDOLJAK
	SINDIKAT PREPOROD
	1
	35

	10.
	I. DEGMEČIĆ
	E-MATICA
	1
	35

	11.
	M. VRDOLJAK
	E DNEVNIK
	2
	70

	12.
	S. KEDAČIĆ
	VODITELJ SMJENE
	1
	35

	13.
	J. ŠILIĆ
	VODITELJ SMJENE
	1
	35


6.  PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI ŠKOLE       

PLAN RADA KUD-a 
	Br. Raz.
	Mj.
	Sadržaj

	I.
	IX.


	· PRIREDBA ZA PRVAŠIĆE

· MEĐUNARODNI DAN PISMENOSTI UNESCO

· SVJETSKI DAN PRVE POMOĆI

· MEĐUNARODNI DAN MIRA

· SVJETSKI DAN MORA

· DAN HRVATSKE POLICIJE

	
	X.
	· SVJETSKI DAN ZAŠTITE ŽIVOTINJA

· SVJETSKI DAN UČITELJA

· DAN NEOVISNOSTI

· DAN ZAHVALNOSTI ZA PLODOVE ZEMLJE

· MEĐUNARODNI DAN BIJELOG ŠTAPA

· SVJETSKI DAN HRANE

· MEĐUNARODNI DAN BORBE PROTIV SIROMAŠTVA

· DAN KRAVATE U RH

· SVJETSKI DAN JABUKE

· BLAGOSLOV KRUHA

· DAN MEĐUSOBNOG POMAGANJA

· DAN UN-a

· MEĐUNARODNI DAN ŠKOLSKIH KNJIŽNICA

· SVJETSKI DAN ŠTEDNJE

	
	XI.


	· SVI SVETI

· MEĐUNARODNI DAN TOLERANCIJE

· SVJETSKI DAN NEPUŠAČA

· DAN SJEĆANJA NA ŽRTVU VUKOVARA

· MEĐUNARODNI DAN DJETETA (20. i 24. XI. 2017.)

	
	XII.


	· SVJETSKI DAN BORBE PROTIV AIDSA

· MEĐUNARODNI DAN OSOBA S INVALIDITETOM

· MEĐUNARODNI DAN VOLONTERA

· SVETI NIKOLA

· TJEDAN SOLIDARNOSTI (CRVENI KRIŽ)

· DAN LJUDSKIH PRAVA

· DAN UNICEF-a

· MEĐUNARODNI DAN PLANINA

· BOŽIĆNA PRIREDBA I SAJAM

	II.
	I./II.
	· DAN MEĐUNARODNOG PRIZNANJA RH

· KNJIŽEVNA VEČER

· MEĐUNARODNI DAN ZAGRLJAJA

· MEĐUNARODNI DAN ZAŠTITE MOČVARA

· SVJETSKI DAN BOLESNIKA
· DAN ZALJUBLJENIH

· MEĐUNARODNI DAN MATERINJSKOG JEZIKA

· GLAZBENA VEČER

· DAN RUŽIČASTIH MAJICA

	
	III.
	· MEĐUNARODNI DAN ŽENA
· DANI HRVATSKOG JEZIKA

· MEĐUNARODNI DANI RIJEKA

· DAN OČEVA

· SVJETKI DAN PRIPOVIJEDANJA

· SVJETSKI DAN OSOBA S DOWN SINDROMOM

· SVJETSKI DAN VODA

· SVJETSKI DAN KAZALIŠTA

· SAT ZA PLANETU ZEMLJU

	
	IV.
	· MEĐUNARODNI DAN ŠALE (DAN LUDOSTI)
· MEĐUNARODNI DAN DJEČJE KNJIGE

· SVJETSKI DAN ZDRAVLJA

· DAN PLANETE ZEMLJE

· DAN HRVATSKE KNJIGE

· SVJETSKI DAN PLESA

	
	V.
	· MEĐUNARODNI PRAZNIK RADA
· SVJETSKI DAN SMJEHA

· MEĐUNARODNI DAN CRVENOG KRIŽA

· DAN EUROPE

· SVJETSKI DAN PISANJA PISAMA

· DAN ŽUPE

· MAJČIN DAN

· MEĐUNARODNI DAN OBITELJI

· MEĐUNARODNI DAN MUZEJA

· DAN ŠKOLE – PRIREDBA i SAJAM

	
	VI.
	· SVJETSKI DAN ZAŠTITE OKOLIŠA
· SVJETSKI DAN MORA

· DAN PLANINARA

· KRAJ NASTAVNE GODINE


7.  PLAN BRIGE ŠKOLE ZA ZDRAVSTVENO - SOCIJALNU 
     I  EKOLOŠKU ZAŠTITU UČENIKA

	Red. Br.
	PLAN SPECIFIČNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZAŠTITE UČENIKA OSNOVNIH ŠKOLA U ŠK. GOD. 2018./’19.


	MJESEC

	1.
	Sistematski pregled učenika.
- prije upisa u 1. razred

- V. razred

- VIII. razred
	IX-XI

	2.
	Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji.
	Tijekom godine



	3.
	Screeninzi:

- poremećaj vida, vida na boje, tjelesna težina i visina za učenike III. raz.

- deformacija kralježnice i tjelesna težina i visina VI. raz.
	X.

	4.
	Pregled za utvrđivanje zdravstvenih stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdrastvene kulture, te određivanje odgovarajućeg programa.
	XI.

	5.
	Cijepljenje učenika prema Programu obveznog cijepljenja.
- I. razred  DI-TE, POLIO i MPR

- VI. razred  Hepatitis B (tri doze)

- VIII. razred  DI-TE i POLIO

Škole su dužne na temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve učenike koji podliježu obaveznoj imunizaciji prema Zakonu o zaštiti pučanstva od zaraznih bolesti (NN 60/1992.) i Pravilniku o načinu provođenja imunizacija (NN 23/1994)


	Tijekom

godine

	6.
	Kontrolni pregled prilikom pojave zarazne bolesti i poduzimanje protuepidemijskih  mjera.
	

	7.
	Savjetovališni rad za učenike, roditelje i učitelje.
· učenici s teškoćama u savladavanju nast. gradiva

· problemi u adolescenciji, izostajanje s nastave

· učenici kod kojih je učeno rizično ponašanje (pušenje, pijenje alk.)
· savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i dr.
	

	8.
	Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, 

grupnog rada, tribina pregled za upis u školu. 
· Higijena zubića I. razred

· Pubertet V. razred
	

	9.
	Obilasci škole i školske kuhinje.
	

	10.
	Rad u komisijama za određivanje primjerenog oblika školovanja.
	

	11.
	Prisustvovanje roditeljskim sastancima, učiteljskom, nastavničkom vjeću i individualni kontakti s djelatnicima škole.
	


8. PLAN PROFESIONALNOG INFORMIRANJA I USMJERAVANJA 

    UČENIKA OSNOVNE ŠKOLE 
	Red. Br.
	PLAN PROFESIONALNOG INFORMIRANJA I USMJERAVANJA UČENIKA ŠK. GOD. 2018./’19.

	IZVRŠITELJ
	MJESEC

	1.
	Informiranje učenika o planu i programu rada 

profesionalnog informiranja i usmjeravanja.
	razrednici
	IX.

	2.
	Suradnja s Hrvatskim zavodom za zapošljavanje.

· anketiranje učenika 8. razr. i obrada anketnih upitnika

· prikupljanje podataka i informiranje HZZ-a o učenicima koji se školuju po promjenjenom obliku školovanja, učenika , s zdravstvenim teškoćama, slabijim socioekonomskom statusu

· upućivanje učenika na profesionalno usmjeravanje u Zavod za zapošljavanje 
	pedagog,

razrednici, 

školska liječnica
	X.

Tijekom godine

	3.
	Rad s učenicima.

· Anketa interesa, anketiranje i obrada podataka

· individulano informiranje i savjetovanje prema potrebi
	pedagog, razrednici
	XI.

Tijekom godine

	4.
	Postavljanje panoa profesionalno usmjeravanje za učenike i roditelje.

· informacije o mogućim zanimanjima, o srednjim školama, njihovim programima, srednje škole u Zagrebu
	pedagog,

učenici 8. razr.
	II. polugodište

	5.
	Informiranje učenika putem promotivnih materijala.

- Brošura zavoda za zapošljavanje 

- Brošure srednjih škola
	razrednici, pedagog
	Tijekom godine

	6.
	Suradnja s roditeljima.

· roditeljski sastanak

· individualno savjetovanje roditelja
	pedagog
	IV.-V.

	7.
	Posjet manifestaciji „Dojdi 8-maš, Zagreb te zove!” 

(HZZ i GUOS)
	razrednici, pedagog
	V.

	8.
	E-upisi u SŠ

- poslovi oko upisa učenika u srednje škole
	razrednici,

pedagog, 

tajnik
	IV.-IX.

	9.
	Suradnja sa srednjim školama.

- promoviranje materijala

- predstavljanje srednjih škola učenicima 8. r.

- posjet srednjim školama
	razrednici, pedagog
	III.-V.


9.   PLANOVI  PERMANENTNOG STRUČNOG USAVRŠAVANJA

U godišnjem zaduženju učitelja planirano je stručno usavršavanje koje uključuje individualno usavršavanje, sudjelovanje na stručnim aktivima, razrednim i učiteljskom vijeću školi te izvan nje u okviru općinskih i županijskih vijeća. Individualne planove stručnog usavršavanja izrađuju učitelji i oni su sastavni dio pedagoške dokumentacije. Posebna edukacija ove godine biti će za sve učitelje u okviru projekta E-škole.
9.1. STRUČNI AKTIVI - prema područjima Nacionalnog okvirnog kurikuluma
	STRUČNI AKTIVI 

prema područjima Nacionalnog okvirnog kurikuluma
	NOSITELJI   AKTIVNOSTI
	VODITELJ AKTIVA
	VRIJEME ODRŽAVANJA

	Jezično komunikacijsko područje
	HRVATSKI JEZIK 

Rovičanac, Colnago, Šolaja, Klindić
	Colnago
	2-3 x tijekom školske godine

	
	STRANI JEZICI

 Degmečić, Kovačević, Dujić, Topolovec
	Degmečić
	

	Prirodoslovno-matematičko područje i 

Tehničko i informatičko područje
	Barbir-Alavanja, Kedačić, Kralj,  Šilić, Valjak, Zdilar, Lauš, Vrdoljak
	Valjak
	

	Društveno-humanističko područje
	Ivanković,  Kozina, Koljanin,  Zo. Ivanković (zamj. Jelušić)
	Jelušić
	

	Umjetničko područje i tjelesno zdravstveno područje
	Turković, Paripović, Kuna, Gotovac
	Paripović
	

	Aktiv razredne nastave
	(1.r.) Košar, Cjetojević, Pavić
(2.r.) Žnidarić, Uroić, Sučić

(3.r) Bićanić, Macukić, Makšijan
(4.r) Bulat-Skorić, Graberec, Ilić, Perić

(PB) Dragosavac, Koščak, Ivanović
	Ivanović
	

	Aktiv razrednika
	*tablica razrednika i zamjenika razrednika nalazi se na str. 34
	Vrdoljak
	


10. PLAN RADA STRUČNIH ORGANA, STRUČNIH SURADNIKA  I  ORGANA  UPRAVLJANJA

10.1. PLAN RADA UČITELJSKOGA VIJEĆA
	Br.
	Sadržaj
	Vrijeme
	Nositelj aktivnosti

	1.
	Izvješće o radu na kraju šk. god. 2017./2018.
Prijedlog Godišnjeg plana i programa 

Prijedlog Školskog kurikuluma

Prijedlog teksta za spomenicu

Ustroj aktiva po područjima

Individualni plan i program permanentnog stručnog usavršavanja za 2018./'19.

Razno
	IX. 2018.
	Ravnatelj

Stručna služba

	3.
	Predavanje 
	XI. 2018.
	Vanjski predavač

	4.


	Stručno usavršavanje i provedba projekta E-škole 
Izricanje pedagoških mjera

Aktivnosti i poslovi vezane za kraj polugodišta 

Obilježavanje blagdana Sv. Nikole i Božića 

Razno
	XII. 2018.
	Ravnatelj,

Stručna služba



	5.
	Predavanje 
Izvješće o postignućima učenika na kraju prvog polugodišta
Katalog natjecanja i smotri učenika osnovnih i srednjih škola u RH u 2018./'19.

Razno
	I. 2018.


	Ravnatelj,

Stručna služba,
Vanjski predavači

	6.
	Maturalno putovanje i jednodnevni izleti učenika RN i PN

Razno
	III/IV. 2019.
	Ravnatelj,

Stručna služba

	7.
	Utvrđivanje komisije za upis učenika u 1.razred za 2018./'19. školsku godinu

Obilježavanje Dana župe sv. Leopolda Mandića 12. 05. 2019.

Obilježavanje Dana škole 23. 05. 2019.

Rezultati provedenih natjecanja

Izricanje pedagoških mjera 

Razno
	IV./V.  2019.


	Ravnatelj

Stručna služba, 
Učitelji


	Br.
	Sadržaj
	Vrijeme
	Nositelj aktivnosti

	8.
	Utvrđivanje općeg uspjeha i vladanja učenika na kraju nastavne godine 

Organizacija dopunske nastave – ljetni rok

Izricanje pedagoških mjera

Prijedlog tjednog zaduženja učitelja za školsku godinu 2019./'20.
Razno
	VI. 2019.
	Ravnatelj

Stručna služba

	9.
	Analiza uspjeha učenika i izostanaka na kraju školske godine 

Rezultati dopunskog rada

Utvrđivanje komisija i datuma popravnih i predmetni ispita – jesenski rok

Organizacija rada i raspored smjena za 2019./'20. školsku godinu

Realizacija fonda sati

Organizacija godišnjih odmora

Molbe i žalbe roditelja

Razno
	VII. 2019.
	Ravnatelj

Stručna služba

	10.
	Analiza uspjeha učenika nakon popravnih i predmetnih ispita

Početak organizacije rada za školske godine 2019./'20.

Informacije o upisu učenika u 1. razred

Utvrđivanje tjednog zaduženja učitelja i razredništva za 2019./'20. školsku godinu

Dorada razvojnog plana škole

Razno
	VIII. 2019.
	Ravnatelj

Stručna služba


10.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJEĆA
	RB.
	SADRŽAJ
	VRIJEME
	NOSITELJI

	1.
	· Informacije o učenicima s razvojnim problemima i primjerenom pristupu njihovom rješavanju - adekvatno planiranje i programiranje rada (IOOP, PP)

· Organiziranje, planiranje i programiranje rada razrednika, na osnovu dobivene analize odgojne situacije razreda 
	tijekom godine
	razrednici i predmetni učitelji,

pedagog, psiholog,  defektolog rehabilitator i ravnatelj

	2.
	· Realizacija nastavnog plana i programa rada

· Informacije o učenicima s teškoćama u funkcioniranju 
· Informacije o učenicima predmetne nastave s većim brojem negativnih ocjena i odgojnim problemima, izricanje odgojnih mjera, te dogovor o pristupu rješavanju problema


	prosinac
	

	3.
	· Informacije o učenicima predmetne nastave s većim brojem negativnih ocjena i odgojnim problemima, izricanje odgojnih mjera, te dogovor o pristupu rješavanju problema

	ožujak

travanj
	

	4.


	· Realizacija nastavnog plana i programa rada
· Utvrđivanje uspjeha na kraju školske godine i izricanje pedagoških mjera
· Potvrđivanje uspjeha učenika nakon ljetnog popravnog roka
	lipanj
	

	6.
	· Potvrđivanje uspjeh učenika nakon jesenskog popravnog roka

	kolovoz
	


10.3. PLAN  RADA  RAZREDNIKA
	Red. br.
	PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA

	1.
	NEPOSREDAN RAD S UČENICIMA

· Planiranje i programiranje te provedbu rada razrednog odjela (SRO)

· Individalni razgovori s učenicima (prema potrebi)

	2.
	SURADNJA S RODITELJIMA

· Roditeljski sastanak

· Individualno informiranje o učenicima

· Tematska predavanja - radionice

	3.
	SUDJELOVANJE U RADU RAZREDNOG VIJEĆA

· Sazivanje sjednica RV (u dogovoru s ravnateljem, stručnom službom, učiteljima), vođenje istih

· 4 x godišnje (I. pol.; kraj god.; nakon popravnih; prema potrebi)

· Pisanje zapisnika  sa sjednica RV

	4.
	SURADNJA SA STRUČNIM SURADNICIMA I RAVNATELJEM ŠKOLE

· Rješavanje razrednih problema

· Planiranje roditeljskih sastanaka

· Tematski roditeljski sastanci

· Profesionalno usmjeravanje  
· Učenici s teškoćama u učenju

· Učenici s problemima u ponašanju

· CAP 3.r. 

· TeenCAP 7.r. i 8.r.

· Radionice ‘’Socio-emocionalne vještine‘’4.r.
· Radionice ‘’Socio-emocionalne vještine’’ 5.r.

· Radionice ‘’Učimo učiti’’ 5.r.

	5.
	SURADNJA SA STRUČNIM SLUŽBAMA IZVAN ŠKOLE

· Školska liječnica – sistematski pregledi, cijepljenja, predavanja (prema planu zdr. zaštite)

· PU – predavanja za roditelje i učenike: MAH1; MAH2; Sajam mogućnosti; suradnja prema potrebi
· CZSS

· I dr. 

	6.
	ADMINISTRATIVNI POSLOVI

· eMatica
· eDnevnik
· Matična knjiga; Registar učenika
· Sudjelovanje u ispisu svjedodžbi, izvješća i prijepisa ocjena

· Izvješća o radu razrednog odjela na kraju I. pol. i na kraju šk. god. (priprema za sjednice RV)
· Razrednici 8. r. - eUpisi u srednje škole

	7.
	ORGANIZACIJSKI POSLOVI

· Brigu o učeničkoj prehrani

· Briga o zdravstvenoj zaštiti i socijalnoj skrbi učenika 

· Provedba poduke plivanja (2. i 3. r. ) i Škole u prirodi (3. i 4. r.)

· Brigu o podmirenju učeničkih obveza (podmirenje ŠMK, knjižnica)

· Provedbu učeničkih izleta i ekskurzija

· Sudjelovanje i provedba izvanučioničke nastave (prema potrebi – ovisno o dogovoru s planiranja)


A) POPIS RAZREDNIKA I ZAMJENIKA RAZREDNIKA
	RAZREDNICI I ZAMJENICI RAZREDNIKA

Šk. god. 2018./’19.

	RAZREDNA NASTAVA
	PREDMETNA NASTAVA

	1. A
	CJETOJEVIĆ BLANKA
	IVANOVIĆ ANA
	5. A
	MARIJA VRDOLJAK
	ZORICA IVANKOVIĆ

	1. B
	PAVIĆ VLADIMIRA
	KOŠČAK MARTINA
	5. B
	PARIPOVIĆ HELENA
	SNJEŽANA KEDAČIĆ

	1. C
	KOŠAR KATICA
	MILANOVIĆ SUZANA
	5.C
	KUNA JOSIP
	KOZINA MIROSLAV

	2. A
	ŽNIDARIĆ KRISTINA
	IVANOVIĆ ANA
	6. A
	ROVIČANAC DUBRAVKA
	ŠOLAJA MAJA

	2. B
	UROIĆ TAJANA
	KOŠČAK MARTINA
	6. B
	DUJIĆ BORIS
	LAUŠ NIKO

	2. C
	SUČIĆ ZDENKA
	MILANOVIĆ SUZANA
	6. C
	KOLJANIN ZDENKA
	KLINDIĆ IVANA

	3. A
	BIĆANIĆ IVONA
	BARBIR-ALAVANJA V.
	7. A
	ŠILIĆ JASMINA
	KATARINA GOTOVAC

	3. B
	MACUKIĆ NIVES
	BARBIR-ALAVANJA V.
	7. B
	COLNAGO MAJA
	TOPOLOVEC STJEPAN

	3. C
	MAKŠIJAN BRANKICA
	BARBIR-ALAVANJA V.
	7. C
	KRALJ TANJA
	KATARINA GOTOVAC

	4. A
	BULAT-SKORIĆ HELLA
	KOVAČEVIĆ OLENA
	8. A
	TURKOVIĆ GORAN
	IVANKOVIĆ ZVONKO

	4. B
	GRABEREC ADRIANA
	KOVAČEVIĆ OLENA
	8. B
	DEGMEČIĆ IVANA
	IVANA VALJAK

	4. C
	ILIĆ MARICA
	JELUŠIĆ MARTINA
	8. C
	ZDILAR SNJEŽANA
	KEDAČIĆ SNJEŽANA

	4. D
	PERIĆ ZRINKA
	JELUŠIĆ MARTINA
	
	
	


 10.4.   PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA I ŠKOLSKOG ODBORA
10.4.1.  PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA
· Rasprava o Godišnjem planu i programu rada škole i Školskom kurikulumu
· Izvešće o realizaciji godišnjeg plana i programa rada za 2018./2019.

· Analiza uvjeta rada škole i prijedlog mjera za poboljšanje istih

· Analiza uspjeha po obrazovnim razdobljima 

· Razmatra pritužbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom

· Informiranje o izvannastvnim aktivnostima i kulturnoj djelatnosti škole

· Sudjelovanje roditelja u kulturnoj i javnoj djelatnosti škole 

· Informacija o učenju stranih jezika

· Prehrana učenika i sudjelovanje roditelja u troškovima prehrane učenika
	RED.

BR.
	RAZRED
	IME I PREZIME ČLANA VIJEĆA RODITELJA

	
	
	A
	B
	C
	D

	1.
	1. razred
	SLAVICA VUKANOVIĆ
	NIKOLINA MIŠIĆ
	SOFIJA ARAMBAŠIĆ
	

	2.
	2. razred
	SNJEŽANA PAVLIĆ
	IVANA GRGIĆ ŠKARPA
	IVANA VOREL MIKŠA
	

	3.
	3. razred
	ADNAN PAJIĆ
	MARIJA KORENIĆ
	MARA KOLAR
	

	4.
	4. razred
	IVANA SABLJIĆ
	LANA SREČKOVIĆ
	NATALIJA BERIŠIĆ
	NADA TUĐEK

	5.
	5. razred
	GORDANA KOLESKI
	MARIJA OREŠIĆ
	IVANA GOLOME
	

	6.
	6. razred
	NENA JAŠIĆ
	SUNČANA DIVOŠEVIĆ
	MARINA ROJE BEDEKOVIĆ
	

	7.
	7. razred
	DANIELA IVANČIĆ
	ANDREA ZAJEC
	IVANA HERCEG
	

	8.
	8. razred
	ANTE PERAN
	DAMIR MARIĆ
	KRISTINA KARDUM
	


Predsjednica Vijeća roditelja za školsku godinu 2018./’19. je Marija Orešić, a zamjenik je Slavica Vukanović.
Tijekom godine održat će se dva do tri sastanka, nositelj aktivnosti je predsjednica Vijeća roditelja i predstavnici škole.
10.4.2. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA
· Usvaja Godišnji plan i program rada škole i nadzire njegovo izvršenje
· Usvaja Školski kurikulum

· Usvaja izvješće o realizaciji Godišnjeg  plana i programa rada škole i školskog kurikuluma za proteklu škosku godinu
· Donosi odluku o potrebi za radnicima 
· Davanje suglasnosti na prijedlog kadrovskih rješenja od strane ravnatelja škole za zasnivanje radnog odnosa
· Raspisuje natječaj za ravnatelja, te donosi odluku o zasnivanju i prestanku radnog odnosa ravnatelja škole

· Donosi  financijski plan i godišnji obračun
· Osniva komisije za praćenje i ostvarivanje  rezultata  odgojno-obrazovnog rada

· Odlučuje o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa 
· Obavljanje drugih poslova utvrđenih  zakonom, statutom i drugim aktima škole

· Vodi politiku škole zajedno s ravnateljem škole
· Izbor i konstituiranje novog Školskog odbora
	RED.

BR.
	IME I PREZIME ČLANA ŠKOLSKOG ODBORA
	Predsjednik, zamjenik 

Školskog odbora

	1.
	Zdenka Koljanin - predstavnik UV
	Boris Dujić, predsjednik

	2.
	Boris Dujić - predstavnik UV
	Zdenka Koljanin, zamjenica

	3.
	Snježana Zdilar - predstavnik RV
	

	4.
	Blaženka Bal - predstavnik osniv.
	

	5.
	Sunčana Divošević - predstavnik VR
	

	6.
	Lena Čičak - predstavnik osniv.
	

	7.
	Ivana Parać - predstavnik-osniv.
	


Tijekom školske godine planira se najmanje 8-10 sjednica ŠO, nositelji aktivnosti su: predsjednik ŠO, ravnatelj škole i tajnica škole.
10.4.3. PLAN RADA VIJEĆA UČENIKA
· Upute za početak školske godine 2018./'19.
· Poziv na poštivanje Kućnog reda, Etičkog kodeka i Statuta Škole 

· Pravilnika o načinu praćenja i ocjenjivanja učenika u osnovnoj školi
· Rasprava o Kriteriju za ocjenjivanje i vladanje škole

· Pravilnik o pedagoškoj mjeri Produženog stručnog tretmana

· Izvješće o realizaciji godišnjeg plana i programa rada za 2017./2018.
· Rasprava o Godišnjem planu i programu rada škole i Školskom kurikulumu za 2018./2019.
· Prijedlozi o kvalitetnom provođenju slobodnog vremena (izvanškolske aktivnosti)  i izvannastavne aktivnosti u Školi 
· Izvješće o rezultatima natjecanja učenika naše Škole

· Poziv na sudjelovanje u estetskom uređenju Škole

· Poziv za uključivanje u projekt Eko-škole
· Poziv na sudjelovanje u radu Zadruge ‘’Breza’’
	RED.

BR.
	RAZRED
	IME I PREZIME ČLANA VIJEĆA UČENIKA
	Predsjednik, zamjenik 

Vijeća učenika

	
	
	A
	B
	C
	D
	

	1.
	1. razred
	LEON VUKANOVIĆ
	NEVA ČORAK
	FRANKO RAMBAŠIĆ
	
	

	2.
	2. razred
	ANTONIA MATIĆ
	MAGDALENA PREKOP
	EVA MIKŠA
	
	

	3.
	3. razred
	IDA DOMIJAN
	KARLA ČEKOL
	KATJA KOLAR
	
	

	4.
	4. razred
	NIKA MANCE
	JAKOV SREČKOVIĆ
	PAULA ANDRETIĆ
	MAKSIM ČORKO
	

	5.
	5. razred
	DOMAGOJ MIKINA
	ANTONIJA MRUŠIĆ
	ANA ĆUTUK
	
	

	6.
	6. razred
	LEONARDO FEREK
	JOSIP MATIJEVIĆ
	NIKO GOLOME
	
	

	7.
	7. razred
	DORA CERJAK
	ŠIME MATIĆ
	ANTON BERIŠIĆ
	
	

	8.
	8. razred
	ZLATA BERIŠIĆ
	CHIARA LANDIKUŠIĆ
	VITO POGORELAC
	
	


Tijekom godine održat će se dva do četiri sastanka, nositelj aktivnosti je predsjednik Vijeća učenika  i predstavnici škole.
10.5. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUČNIH SURADNIKA ŠKOLE

	PLAN RADA RAVNATELJA

	SADRŽAJ RADA
	MJESEC

	
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	UKUPNO

	1.PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA   

	Izrada plana i programa ravnat.
	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3
	8

	Izrada izvješća o radu u protekloj školskoj godini
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3
	2
	 
	5

	Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole za 2018./19
	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	5
	10

	Izrada Školskog kurikuluma 
	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3
	 
	8

	Izrada Razvojnog plana i programa škole
	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	7

	Izrada plana zaduženja učitelja
	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	5
	4
	 
	14

	Organizacija rada  škole (tehničko praćenje)
	5
	10
	6
	7
	8
	8
	6
	7
	6
	2
	2
	 
	67

	Kadrovska analiza i planiranje
	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3
	 
	4
	10

	Planiranje i programiranje rada Razrednih i Učiteljskih vijeća
	5
	 
	 
	5
	5
	 
	 
	 
	5
	5
	 
	 
	25

	Izrada godišnjeg kalendara škole
	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	5

	Pregled i potpisivanje dokumentacije 
	5
	2
	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	5
	5
	 
	20

	Planiranje  i organizacija stručnog usavršavanja
	5
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	  
	 
	 
	13

	Planiranje i organizacija uređenja škole i okoliša škole
	5
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	 
	 
	13

	Ostali organizacijski poslovi
	1
	2
	2
	2
	5
	2
	2
	1
	6
	 
	 
	 
	23

	Ostali nepredviđeni poslovi
	1
	4
	1
	1
	5
	1
	2
	 
	4
	 
	 
	1
	20

	UKUPNO
	60
	20
	14
	17
	25
	13
	12
	10
	23
	23
	18
	13
	248

	2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KORDINACIJE RADA

	Izrada prijedloga organizacije rada Škole 
	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	5
	10

	Izrada strukturę radnog vremena učitelja i ostalih  djelatnika
	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	5
	1
	2
	13

	Poslovi vezani za kulturnu i javnu djelatnost
	3
	2
	1
	3
	1
	1
	1
	3
	2
	1
	 
	 
	18

	Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	3
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	 
	12

	Organizacija prijevoza učenika
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	 
	11

	Organizacija prehrane učenika
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	 
	11

	Organizacija i koordinacija zdravstvene zaštite učenika
	2
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	 
	5

	Organizacija i priprema izvanučioničke nastave, izleta i ekskurzija
	1
	2
	1
	1
	3
	 
	 
	1
	2
	2
	 
	 
	13

	Organizacija i koordinacija kolegijalnih tijela Škole
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	2
	 
	 
	16

	Organizacija upisa učenika u 1. r
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1
	1
	1
	1
	 
	 
	4

	Organizacija i obilježavanja državnih blagdana i praznika
	1
	1
	1
	1
	 
	 
	 
	1
	 
	 
	 
	 
	5

	Organizacija i koordinacija Dana škole 23. svibnja 2019. godine
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	 8
	 
	 
	 
	8

	Organ. zamjena odsutnih učitelja
	 
	2
	2
	2
	2
	4
	2
	2
	2
	2
	 
	 
	20

	Organizacija produžene nastave, predmetnih i razrednih ispita
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	5
	 
	1
	6

	Poslovi vezani za organizaciju natjecanja učenika
	 
	 
	 
	1
	2
	2
	1
	1
	 
	 
	 
	 
	7

	Ostali nepredviđeni poslovi
	  
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	3
	5
	1
	  
	2
	41

	U K U P N O
	26
	19
	15
	18
	18
	16
	16
	16
	24
	24
	1
	10
	200

	3. PRAĆENJE I UNAPREĐIVANJE NASTAVE

	Uvid u nastavu s ciljem sagledavanja kvalitete rada i pripremanja učitelja za nastavu
	 
	5
	5
	3
	3
	4
	5
	5
	5
	 
	 
	 
	35

	Analiza rada učitelja i pregled godišnjeg plana učitelja
	 
	5
	5
	3
	3
	4
	5
	5
	5
	 
	 
	 
	35

	Suradnja s učiteljima u praćenju i uvođenju inovacija
	1
	2
	2
	3
	2
	2
	2
	1
	1
	1
	 
	 
	17

	Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih razdoblja i na kraju školske god.
	 
	 
	 
	8
	 
	 
	 
	 
	 
	8
	 
	 
	16

	Praćenje i sudjelovanje u radu stručnih aktiva
	3
	1
	 
	2
	2
	3
	 
	4
	 
	4
	 
	 
	19

	Praćenje i sudjelovanje u radu školskih povjerenstava
	 
	2
	 
	2
	 
	3
	 
	2
	 
	2
	 
	 
	11

	Praćenje i koordinacija rada administrativne i tehničke službe
	3
	2
	3
	2
	2
	3
	2
	4
	3
	2
	1
	1
	28

	Praćenje vanjskog vrednovanja učenika 4. i 8. razreda
	
	
	
	
	
	
	3
	3
	
	
	
	
	6

	Praćenje vođenja e-Dnevnika i ostale pedagoške dokumentacije
	 
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	27

	Ostali nepredviđeni poslovi
	 
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	1
	10

	U K U P N O
	7
	21
	19
	27
	16
	23
	21
	28
	20
	19
	1
	2
	204

	4. RAD S UČENICIMA, STRUČNIM SURADNICIMA, RODITELJIMA I OSTALIM SURADNICIMA

	Individualni i grupni razgovori s učenicima
	4
	3
	4
	3
	3
	4
	4
	4
	3
	3
	 
	 
	35

	Praćenje napretka učenika s poteškoćama u učenju i vladanju te učenika s posebnim potreb.
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	 
	 
	20

	Briga o sigurnosti, pravima  i obvezama učenika
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	 
	 
	20

	Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i stručnim suradnicima (individualno i skupno – sjednice RV, UV)
	5
	7
	8
	5
	4
	6
	6
	7
	6
	5
	1
	2
	62

	Međuljudski odnosi - razgovori
	1
	4
	4
	3
	5
	4
	4
	4
	4
	4
	1
	2
	40

	Suradnja s roditeljima (individualno i skupno)
	2
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	 
	 
	29

	Pratnja učenicima u kino, kazalište, izlete, natjecanja i sl.
	 
	 
	2
	2
	 
	 
	2
	2
	2
	 
	 
	 
	10

	Ostali nepredviđeni poslovi
	1
	2
	1
	1
	2
	1
	1
	1
	1
	 
	 
	1
	12

	U K U P N O
	17
	23
	26
	21
	21
	22
	24
	25
	23
	19
	2
	5
	228

	5. UVOĐENJE PRIPRAVNIKA U RAD, NAPREDOVANJE UČITELJA I STRUČNIH SURADNIKA

	Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	 
	 
	20

	Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	1
	2
	1
	1
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	 
	12

	Ostali nepredviđeni poslovi
	 
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	 
	 
	17

	U K U P N O
	3
	6
	5
	5
	6
	5
	5
	5
	5
	4
	0
	0
	49

	6. OSOBNO PEDAGOŠKO, DIDAKTIČNO I STRUČNO USAVRŠAVANJE

	Stručno usavršavanje u školi
	 
	2
	3
	 
	 
	 
	3
	 
	2
	 
	 
	 
	10

	Stručni skupovi u organizaciji MZO-a, AZOO-e, NCVVO-a, HUROŠ-a, UHRS-a,  HPKZ-a
	 
	 
	15
	3
	 
	 
	 
	15
	5
	 
	 
	 
	38

	Stručni skupovi ŽSV grad Zag.
	 
	5
	 
	3
	 
	 
	5
	 
	 
	3
	 
	 
	16

	Stručni skupovi ŽSV, grad Zagreb, Istok
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	 
	21

	Stručno usavršavanje u organizaciji drugih ustanova
	 
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	4

	Praćenje stručne odgojno obrazovne literature
	 
	6
	6
	3
	5
	4
	4
	4
	4
	4
	1
	1
	42

	Ostala stručna usavršavanja
	 
	2
	 
	 
	2
	 
	2
	 
	2
	 
	 
	 
	8

	U K U P N O
	2
	17
	28
	11
	9
	6
	16
	23
	15
	9
	2
	1
	139

	7. ADMINISTRATIVNO – RAČUNOVODSTVENI   POSLOVI

	Rad i suradnja s tajnikom škole
	5
	7
	7
	5
	7
	7
	7
	7
	7
	7
	2
	2
	70

	Rad na provođenju zakonskih i podzakonskih akata, odluka i zaključaka organa upravljanja i stručnih organa škole
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	1
	2
	1
	1
	 
	 
	16

	Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	 
	10

	Praćenje zakonskih propisa
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	 
	10

	Provođenje natječaja za  školu
	3
	 
	1
	 
	1
	 
	1
	 
	 
	1
	 
	 
	7

	Prijem u radni odnos / uz suglasnost Školskog odbora
	2
	 
	1
	 
	1
	 
	1
	 
	 
	1
	 
	 
	6

	Izrada Rješenja o zaduženju radnika
	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	5

	Priprema i održavanje sjednica Školskog odbora i Vijeća roditelja
	2
	2
	4
	4
	2
	8
	8
	5
	6
	1
	 
	 
	42

	Poslovi zastupanja škole
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	 
	10

	Rad i suradnja s računovodstvom škole
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	1
	1
	2
	31

	Izrada financijskog plana škole
	2
	 
	 
	2
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	6

	Organizacija i provedba inventure
	 
	 
	 
	10
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	10

	Poslovi vezani uz e-Dnevnik i e-maticu
	 
	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	2
	2
	10

	Potpisivanje svjedodžbi i provjera Matičnih knjiga
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	15
	2
	 
	19

	Ostali nepredviđeni poslovi
	 
	1
	1
	 
	1
	1
	1
	 
	2
	 
	 
	 
	7

	U K U P N O
	27
	24
	22
	29
	22
	23
	25
	20
	22
	32
	7
	6
	259

	8. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I OSTALIM INSTITUCIJAMA 

	Predstavljanje škole
	1
	1
	2
	2
	5
	2
	5
	 
	5
	1
	 
	 
	24

	Suradnja s MZO-a, AZOO-e, NCZVVO-a, Gradskim uredom za obrazovanje grada Zagreba
	1
	7
	7
	3
	5
	5
	5
	 
	5
	1
	 
	 
	39

	Suradnja s osnivačem – Zagrebačka županija
	2
	2
	1
	1
	5
	3
	5
	1
	3
	1
	1
	1
	26

	Suradnja s čelnicima Grada Zagreba
	1
	2
	3
	1
	5
	5
	5
	1
	3
	1
	1
	1
	29

	Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	1
	2
	2
	1
	2
	2
	3
	 
	1
	 
	 
	 
	14

	Suradnja s Policijskom upravom 
	1
	2
	1
	1
	2
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	9

	Suradnja s ostalim odgojno obrazovnim ustanovama na području grada Zagreba
	2
	2
	2
	1
	2
	6
	7
	1
	7
	2
	 
	 
	32

	Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje, Zavodom za javno zdravstvo
	1
	2
	1
	1
	2
	2
	 
	 
	1
	 
	 
	 
	10

	Suradnja s kulturno sportskim ustanovama, udrugama  i drugim institucijama 
	1
	2
	2
	1
	2
	5
	8
	1
	3
	2
	 
	 
	27

	Suradnja s turističkom zajednicom , predstavnicima medija
	1
	2
	2
	1
	2
	2
	3
	2
	3
	1
	 
	 
	19

	Suradnja sa Župnim uredom
	1
	1
	1
	 
	 
	 
	 
	1
	2
	 
	 
	 
	6

	Ostali poslovi
	 
	4
	4
	1
	6
	6
	2
	3
	5
	4
	 
	 
	35

	U K U P N O
	13
	29
	28
	14
	38
	38
	45
	10
	38
	13
	2
	2
	270

	9. POSLOVI NA ODRŽAVANJU I PRAĆENJU STANJA U ŠKOLI

	Rad i suradnja s tehničkim osobljem
	1
	3
	1
	2
	4
	2
	2
	2
	2
	3
	1
	1
	24

	Investicijsko i tekuće održavanje objekta
	2
	4
	1
	2
	8
	4
	3
	4
	2
	2
	1
	1
	34

	Opremanje učionica, kabineta i zajedničkih prostorija
	 
	2
	1
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	5

	Održavanje i vođenje brige o uređenju školskog parka, igrališta i ostalog okoliša škole
	 
	2
	2
	2
	2
	4
	2
	2
	2
	 
	 
	1
	19

	Nabava materijala i sredstava za rad
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	1
	2
	 
	 
	1
	 
	9

	Ostali nepredviđeni poslovi
	 
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	3
	1
	 
	 
	 
	10

	U K U P N O
	4
	13
	7
	8
	18
	11
	9
	13
	7
	5
	3
	3
	101

	10. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

	Vođenje evidencije i dokumentacije
	 
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	11

	Pisanje dopisa, zahtjeva, programa
	1
	1
	 
	 
	1
	 
	1
	1
	1
	 
	1
	1
	8

	Vođenje brige o školi vikendom
	 
	1
	2
	 
	 
	2
	 
	1
	 
	2
	1
	2
	11

	Ostali nepredviđeni poslovi
	 
	2
	1
	1
	1
	 
	 
	1
	1
	 
	1
	4
	10

	U K U P N O 
	1
	5
	4
	2
	3
	3
	2
	4
	3
	3
	4
	6
	40

	UKUPNO RADNIH DANA
	20
	22
	21
	19
	22
	20
	21
	21
	22
	18
	5
	8
	219

	UKUPNO RADNIH SATI
	160
	176
	168
	152
	176
	160
	168
	168
	176
	144
	40
	64
	1752

	BLAGDANI I NERADNI DANI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	116
	928

	GODIŠNJI ODMOR
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	15
	15
	30

	UKUPNO GODIŠNJE
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	365
	2920


10.6. PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA - PSIHOLOGA ŠKOLE

	
	Mjesec
	Sati

	1. ORGANIZACIJA RADA ŠKOLE
	
	64

	1.1. Sudjelovanje u prijemu novih učenika i raspoređivanju u razredne odjele
	tijekom g.
	

	1.2. Sudjelovanje u organizaciji posjeta školskih obveznika koji pohađaju vrtić
	V.
	

	1.3. Sudjelovanje u organizaciji i provođenju upisa u prvi razred
	III.-VIII.
	

	1.4. Formiranje razrednih odjela učenika 1. razreda
	VII.-VIII.
	

	1.5. Sudjelovanje u prihvatu učenika 1. razreda
	IX.
	

	1.6. Suradnja s ravnateljem, pedagoginjom, defektologinjom, logopedinjom, tajnicom, računovođom, blagajnicom i knjižničarkom i ostalim stručnim djelatnicima škole u ješavanju tekućih problema  škole
	tijekom g.
	

	2. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I REALIZACIJA RADA ŠKOLE
	
	20

	2. 1.  Sudjelovanje u izradi izvještaja godišnjeg plana i programa rada škole
	
	

	2.1.1. Izrada izvještaja o realizaciji plana i programa stručnog suradnika psihologa za prethodnu godinu
	IX.
	

	2.1.2. Sudjelovanje u izradi izvještaja o realizaciji plana i programa Poludnevnog boravka
	IX.
	

	2.1.3. Sudjelovanje u prikazu statističkih podataka za potrebe GU i MZOŠ
	tijekom g.
	

	2. 2.  Sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa rada škole, te školskog kurikuluma
	
	

	2.2.1. Izrada godišnjeg plana i programa rada str. suradnika psihologa
	IX.
	

	2.2.2. Izrada godišnjeg plana individualnog stručnog usavršavanja psihologa
	tijejkom g.
	

	2.2.3. Sudjelovanje u izradi godišnjeg plana stručnog usavršavanja unutar kolektiva
	IX.
	

	2.2.4. Sudjelovanje u izradi dijela godišnjeg plana i programa rada škole koji se odnosi na rad Poludnevnog boravka (PB)
	IX.
	

	2.2.4. Sudjelovanje i pomaganje učiteljima u izradi različitih programa za rad s djecom i roditeljima (u slučaju potrebe)
	tijekom g.
	

	2.2.5. Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa rada razrednika (u slučaju potrebe)
	IX.
	

	2.2.6. Izrada dijela školskog kurikuluma koji se odnosi na ŠPP
	IX.
	

	3. RAD SA UČENICIMA na individualnoj, skupnoj i/ili razrednoj razini od pripreme, realizacije do evaluacije rada
	
	240

	3.1.  Savjetodavni rad s učenicima i intervencije
	
	

	3.1.1. Utvrđivanje stanja učenika na području akademskih kompetencija, intelektualne razvijenosti, razvijenosti strategija učenja i motivacije, emocionalnog razvoja i osobina ličnosti, socijalnih vještina i značajki ponašanja, posebnih potreba
	tijekom g.
	

	3.1.2. Savjetovanje učenika uz primjenu različitih kognitivnih i bihevioralnih intervencija usmjerenih na poboljšanje akademskog, socijalnog i emocionalnog funkcioniranja učenika 
	tijekom g.
	

	3.1.3. Provođenje treninga socioemocionalnih kompetencija kroz radionice 
	
	

	3.1.3.1. Radionica za razvoj kompetencija samozaštite u 3. razredima
	III./IV.
	

	3.1.3.2. Radionice za razvoj „životnih vještina“ u 4. razredima
	tijekom g.
	

	3.1.3.3. Radionice za razvoj „životnih vještina“ u 5. razredima
	IX. i X.
	

	3.1.3.4. Radionice za razvoj kompetencija samozaštite u 8. razredima
	XI.
	

	3.1.4. Intervencije u slučaju sukoba učenika s drugim osobama
	tijekom g.
	

	3.1.5. Intervencije u slučaju problema u funkcioniranju razrednih odjela
	tijekom g.
	

	3.2.  Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama
	tijekom g.
	

	3.3. Procjena spremnosti za upis u 1. razred osnovne škole
	III.-VIII.
	

	3.4. Podrška darovitim učenicima 
	
	

	3.4.1  Identifikacija darovitih učenika primjenom standardiziranih mjernih instrumenata  – u IV. razredu 
	I./II.
	

	3.4.2. Praćenje napredovanja učenika koji se ističu po brzini učenja i širini interesa putem RV, analiza uspjeha i izostanaka, razgovora s učiteljima radi pravovremenog interveniranja s ciljem stvaranje okruženja koje će biti poticajno za njih
	tijekom g.
	

	3.4.3. Savjetovanje u slučaju potrebe.
	tijekom g.
	

	3.5. Sudjelovanje u utvrđivanju stanja učenika na području profesionalnog usmjeravanja u slučaju potrebe
	tijekom g.
	

	4. RAD SA RODITELJIMA na individualnoj, skupnoj i/ili razrednoj razini od pripreme, realizacije do evaluacije rada
	
	150

	4.1.Utvrđivanje stanja učenika provođenjem anamnestičkog intervjua
	tijekom g.
	

	4.2. Savjetodavni rad sa svrhom pružanja pomoći i podrške u razumijevanju razvojnih potreba i rješavanju problema u funkcioniranju djece
	tijekom g.
	

	4.3. Intervencije u slučaju problema i poteškoća u funkcioniranju djece
	tijekom g.
	

	4.4. Savjetodavno-instruktivna predavanja
	
	

	4.4.1. Kako pripremiti dijete za školu 
	VI.
	

	4.4.2. Kako izaći  na kraj s dječjim prkosom i neposluhom – 1. razredi
	XI.
	

	4.4.3. Prevencija zlostavljanja djece – 3. razredi
	II.
	

	4.4.3. Razvoj životnih vještina – 4. razredi
	IX./X.
	

	4.4.4. Prevencija zlostavljanja adolescenata – 7. i 8. razredi
	XI. i II.
	

	5. RAD SA UČITELJIMA
	
	230

	    5.1. Utvrđivanje stanja učenika prikupljanjem anamnestičkih podataka
	tijekom g.
	

	    5.2. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad radi razumijevanja razvojnih potreba učenika, te dogovori o poticajnim načinima pružanja podrške učeniku u savladavanju teškoća u funkcioniranju
	tijekom g.
	

	    5.3. Intervencije u slučaju problema
	
	

	5,3,1. Rad s učiteljima na promjenama u području prepoznatih teškoća
	tijekom g.
	

	5.3.2. Razvijanje strategije individualizacije u poučavanju u svrhu optimalnog učenikovog napredovanja
	tijekom g.
	

	    5.4. Savjetodavno-instruktivna predavanja s ciljem podizanja kvalitete nastave i komunikacije s učenicima, roditeljima i ostalim važnim čimbenicima odgojno-obrazovnog procesa
            5.4.1. Radionice o poticanju razvoja socioemocionalnih kompetencija kod djece
	2. polugodište
	

	    5.5. Pomaganje učiteljima u planiranju, organiziranju i provedbi različitih programa i projekata (u slučaju potrebe)
	tijekom g.
	

	    5.6. Pomaganjeučiteljima u izradi IOOP-a (u slučaju potrebe)
	tijekom g.
	

	5.7. Pomaganje učiteljima u pripremi SR, roditeljskih sastanaka, izradi prezentacija, instrumenata, isl u slučaju potrebe
	tijekom g.
	

	6. ISTRAŽIVANJA I RAZVOJNI PROGRAMI
	
	100

	6.1. Predlaganje i sudjelovanje u provedbi znanstveno potvrđenih programa i strategija radi unaprjeđenja kvalitete škole
	tijekom g.
	

	6.2. Vođenje Tima za kvalitetu i koordiniranje procesa samovrednovanja i vanjskog vrednovanja škole
	tijekom g.
	

	6.3. Koordiniranje procesa izrade i provedbe Razvojnog plana škole
	tijekom g.
	

	6.3.1 Vrednovanje učinkovitosti programa i mjera – samostalno i kao član Tima za kvalitetu
	
	

	6.3.1. Izrada instrumenata za vrednovanje
	tijekom g.
	

	6.3.2. Koordiniranje prikupljanja podataka i/ili samostalno prikupljanje
	tijekom g.
	

	6.3.3. Analiza dobivenih rezultata
	tijekom g.
	

	6.3.4. Pripremanje prikaza rezultata i informiranje članova Tima za kvalitetu i UV o njima
	tijekom g.
	

	6.4. Koordiniranje provedbe vanjskih programa i istraživanja u školi
	tijekom g.
	

	7. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA
	
	60

	    7.1. Prisustvovanje nastavi s ciljem praćenja rada pojedinih učenika i/ili učitelja, prema potrebi
	tijekom g.
	

	    7.2. Pregled pedagoške dokumentacije, prema potrebi  
	tijekom g.
	

	    7.3. Praćenje popravnih, razrednih i predmetnih ispita, prema potrebi.  
	VI. i VIII.
	

	    7.4. Analiza uspjeha i izostanaka učenika na kraju obrazovnih razdoblja i priprema prikaza rezultata i njihova prezentacija na sjednicama UV , te Vijećima roditelja
	I. i VII.
	

	   7.5. Prisustvovanje sjednicama razrednog i učiteljskog vijeća
	tijekom g.
	

	7.6 .Prisustvovanje stručnim aktivima u slučaju potrebe
	tijekom g.
	

	7.7. Vrednovanje učinaka radionica i ostalih intervencija na funkcioniranje učenika
	tijekom g.
	

	8. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE
	
	90

	8.1. Koordiniranje suradnje s ostalim stručnjacima u području mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj zajednici 
	tijekom g.
	

	8.2. Suradnja sa voditeljicom PB-a 
	tijekom g.
	

	8.3. Suradnja sa drugim stručnim suradnicima zaposlenim u osnovnim školama (razmjena informacija, savjetovanje, pružanje podrške)
	tijekom g.
	

	8.4. Suradnja sa školskom liječnicom, djelatnicima centra za socijalnu skrb, stručnjacima za mentalno zdravlje određene specijalnosti i ostalim stručnim osobama prema otrebi odgojno obrazovnih problema učenika
	tijekom g.
	

	8.5. Rad u ulozi člana povjerenstva za utvrđivanje psihofizičkog stanja i primjerenog programa školovanja
	tijekom g.
	

	9. VOĐENJE DOKUMENTACIJE O RADU
	
	100

	9.1. Pravljenje bilješki o savjetodavnim razgovorima i intervencijama
	tijekom g.
	

	9.2. Vođenje dosjea učenika
	tijekom g.
	

	9.3. Vođenje dnevnika rada
	tijekom g.
	

	10. MENTORSTVO
	
	60

	10.1. Mentorstvo pripravnicima stručnim suradnicima psiholozima (2 pripravnice)
	tijekom g.
	

	10.2. Vođenje studentske prakse studentima psihologije
	tijekom g.
	

	11. OSTALI POSLOVI
	
	200

	    11.1. Poslovi mimo plana (nepredvidivi)
	tijekom g.
	

	12. PRIPREME ZA RAD
	
	219

	    12.1. Pripreme za rad sa učenicima
	tijekom g.
	 

	    12.2. Pripreme za rad sa roditeljima
	tijekom g.
	 

	    12.3. Pripreme za rad sa učiteljima
	tijekom g.
	 

	13. INDIVIDUALNO STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	219

	13.1. Sudjelovanje i prisustvovanje na strunim vijećima, seminarima, konferencijama, verificiranim edukacijama u organizaciji i/ili s preporukom AZOO, MZOŠ, DPH, PK
	tijekom g.
	 

	13.2. Čitanje stručne literature i praćenje inovacija putem interneta
	tijekom g.
	 

	13.3. Sudjelovanje u radu različitih sekcija i udruga
	tijekom g.
	 

	13.4. Izvanškolski stručni rad (pisanje članaka, vođenje predavanja i radionica, vođenje seminara, vođenje i sudjelovanje na tribinama isl.)
	tijekom g.
	 

	13.5. Prisustvovanje predavanjima/radionicama u kolektivu
	tijekom g.
	 

	13.6. Sudjelovanje u radu tribina, okruglih stolova isl.
	tijekom g.
	 

	UKUPNO:
	
	1752


	
	Sati
	Dana

	radnih 
	1752
	219

	godišnjeg odmora
	240
	30

	blagdana i neradnih 
	928
	116

	ukupno
	2920
	365


10.7. PLAN RAD STRUČNOG SURADNIKA – PEDAGOGA ŠKOLE
	                       Redni

broj
	Područje rada /Aktivnosti
	
	

	
	
	Realizaija
	Predviđeno vrijeme

	1.
	POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG PROGRAMA
	VIII.-IX.
	100

	1.1.
	Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja (analiza odgojno-obrazovnih postignuća učenika, KREDA i SWOT analiza rada škole, kratkoročni i dugoročni razvojni plan rada škole i stručnog suradnika pedagoga
	
	

	
	
	VIII.-IX.
	10

	1.2
	Organizacijski poslovi – planiranje
	VIII.-IX.
	40

	1.2.1.
	Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programa rada pedagoga
	VIII.-IX.
	20

	1.2.2.
	Sudjelovanje u izradi GPIP-a i Školskog kurikuluma
	VIII.-IX.
	6

	1.2.3.
	Planiranje projekata i istraživanja
	VIII.-IX.
	6

	1.2.4.
	Pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju učitelja, sudjelovanje u izradi Vremenika pisanih provjera
	VIII.-IX.
	6

	1.2.5.
	Sudjelovanje u uređivanju podataka za 2018./2019. (eMatica, eDnevnik)
	VIII.-IX.
	2

	1.3.
	Izvedbeno planiranje i programiranje
	VIII.-IX.
	40

	1.3.1.
	Izrada tjednih izvedbenih planova i programa rada pedagoga
	VIII.-IX.
	10

	1.3.2.
	Planiranje praćenja napredovanja učenika
	VIII.-IX.
	5

	1.3.3.
	Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
	VIII.-IX.
	5

	1.3.4.
	Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije
	VIII.-IX.
	5

	1.3.6.
	Pripremanje individualnih programa za uvođenje pripravnika u samostalan rad
	VIII.-IX.
	5

	1.3.7.
	Planiranje i  programiranje praćenja i unaprjeđivanja nastave
	VIII.-IX.
	5

	1.3.8.
	Planiranje i programiranje stručnog usavršavanje učitelja
	VIII.-IX.
	5

	1.3.9.
	Planiranje suradnje s vanjskim suradnicima
	VIII.-IX.
	5

	1.4.
	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
	VIII.-IX.
	5

	1.4.1.
	Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima
	VIII.-IX.
	5

	2.
	POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
	IX.-VIII.
	1360

	2.1.
	Upis učenika i formiranje razrednih odjela
	III.-VI.
	70

	2.1.1.
	Suradnja s djelatnicima predškole i vrtića
	III.-VI.
	3

	2.1.2.
	Organizacija posjeta budućih učenika, prisustvovanje aktivnostima u školi
	III.
	6

	2.1.3.
	Radni dogovori povjerenstva za upis – predsjednik povjerenstva
	III.
	4

	2.1.4.
	Priprema materijala za upis (upitnici za

roditelje,učenike,pozivi)
	III.
	6

	2.1.5.
	Utvrđivanje zrelosti djece pri upisu
	III.-VI.
	45

	2.1.6.
	Formiranje razrednih odjela učenika I. razreda
	VI.
	6

	2.2.
	Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada
	IX.-VI.
	420

	2.2.1.
	Praćenje ostvarivanja NPP-a, praćenje opterećenja učenika, suradnja sa voditeljem smjene i razrednicima
	IX.-VI.
	40

	2.2.2.
	Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog

procesa-hospitacija i razgovor nakon uvida u nastavu
	IX.-VI.
	140

	2.2.2.1.
	Početnici, novi učitelji, volonteri
	IX.-VI.
	50

	2.2.2.2.
	Praćenje ocjenjivanja učenika, ponašanja učenika, rješavanje problema u razrednom odjelu
	IX.-VI.
	90

	2.2.3.
	Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog

programa
	IX.-VI.
	80

	2.2.3.1.
	Pedagoške radionice (priprema i realizacija), realizacija školskog preventivnog programa, osposobljavanje učenika za cjeloživotno učenje
	IX.-VI.
	80

	2.3.6.
	Sudjelovanje u radu stručnih tijela
	IX.-VI.
	50

	
	Rad u RV
	IX.-VI.
	30

	
	Rad u UV
	IX.-VI.
	20

	2.3.7.
	Rad u stručnim timovima-projekti: Tim za kvalitetu, Aktiv razrednika, Povjerenstvo za međunarodnu suradnju, Povjerenstvo OŠ dr. A. Stračevića
	IX.-VI.
	30

	2.3.8.
	Praćenje i analiza izostanaka učenika
	IX.-VI.
	25

	2.3.9.
	Praćenje uspjeha i napredovanja učenika, suradnja u realizaciji rada razrednika i RO
	IX.-VI.
	50

	2.3.10.
	Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite, organiziranje dopunskog rada
	VI.-VIII.
	5

	2.4.
	Rad s učenicima s posebnim potrebama
	IX.-VIII.
	175

	2.4.1.
	Identifikacija učenika s posebnim potrebama
	IX.-VI.
	20

	2.4.2.
	Upis i rad s novopridošlim učenicima (učenici s drugih govornih područja)
	IX.-VI.
	20

	2.4.3.
	Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh
	IX.-VI.
	115

	2.4.4.
	Izrada programa opservacije, izvješća
	IX.-VIII.
	20

	2.5.
	Savjetodavni rad i suradnja
	IX.-VIII.
	533

	2.5.1.
	Savjetodavni rad s učenicima
	IX.-VI.
	100

	2.5.1.1.
	Grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima
	IX.-VI.
	90

	2.5.1.2.
	Vijeće učenika
	IX.-VI.
	10

	2.5.2.
	Savjetodavni rad s učiteljima
	IX.-VIII.
	68

	2.5.3.
	Suradnja s ravnateljem
	IX.-VIII.
	50

	2.5.4.
	Savjetodavni rad sa sustručnjacima:

Psiholozi, Socijalni pedagozi, liječnici, socijalni radnici…
	IX.-VIII.
	50

	2.5.5.
	Savjetodavni rad s roditeljima
	IX.-VIII.
	100

	2.5.5.1.
	Individualni rad
	IX.-VIII.
	115

	2.5.5.2.
	Vijeće roditelja
	IX.-VIII.
	10

	2.5.5.3.
	Predavanja za roditelje
	IX.-VI.
	20

	2.5.5.3.1.
	Polazak u školu 
	IX.-VI.
	3

	2.5.5.3.2.
	Što učiniti ako dijete dobije lošu ocjenu? (2.r.) 
	IX.-VI.
	2

	2.5.5.3.3.
	Odlazak izvan škole - ŠUP  (3.r.)
	IX.-VI.
	2

	2.5.5.3.4.
	Idemo u 5. razred (RV 5.tih)
	IX.-VI.
	3

	2.5.5.3.5.
	Elektroničko nasilje (6.r.)
	IX.-VI.
	2

	2.5.5.3.6.
	TeenCAP (7.r.)
	IX.-VI.
	3

	2.5.5.3.7.
	TeenCAP (8.r)
	IX.-VI.
	2

	2.5.5.3.8.
	Kamo nakon osnovne? (8.r.)
	IX.-VI.
	3

	2.5.7.
	Suradnja s okruženjem
	IX.-VIII.
	20

	2.6.
	Profesionalno usmjeravanje i informiranje učenika
	XI.-VII.
	60

	2.6.1.
	Suradnja s učiteljima na poslovima profesionalnog usmjeravanja i eUpisa
	X.-VII.
	15

	2.6.2.
	Predavanja za učenike
	X.-V.
	8

	2.6.2.1.
	Radionica – MOJA BUDUĆNOST
	X.-V.
	2

	2.6.2.2.
	Kamo nakon osnovne? – sustav srednjoškolskog obrazovanja u RH
	X.-V.
	2

	2.6.2.3.
	Utvrđivanje profesionalnih interesa (upitnici, obrada podataka)
	X.-V.
	3

	2.6.2.4.
	Elementi i kriteriji za upis – Načini i postupci eUpisa
	X.-V.
	2

	2.6.5.
	Suradnja sa Stručnom službom

Zavoda za zapošljavanje
	X.-VII.
	6

	2.6.6.
	Individualna savjetodavna pomoć
	IX.-VII.
	20

	2.6.7.
	Vođenje dokumentacije o PU
	IX.-VIII.
	10

	2.7.
	Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	IX.-VIII.
	50

	2.7.1.
	Suradnja na realizaciji PP zdrav. zaštite
	IX.-VIII.
	20

	2.7.2.
	Suradnja u organizaciji izleta, Škole u prirodi, terenske nastave, izvanučioničke nastave
	IX.-VIII.
	30

	2.8.
	Sudjelovanje u realizaciji kulturne i javne djelatnosti škole
	IX.-VIII.
	20

	3.
	VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
	IX.-VIII.
	80

	3.1.
	Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve
	IX.-VIII.
	20

	3.1.1.
	Periodične analize ostvarenih rezultata
	IX.,XI.,III.,V.
	5

	3.1.2.
	Polugodišnja analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodišta
	XII.-I.
	5

	3.1.3.
	Analiza i izvješće na kraju nastavne/školske godine
	VI.-VII.
	10

	3.1.4.
	Samovrednovanje rada škole
	IX.-VIII.
	5

	3.1.5.
	Samovrednovanje rada pedagoga
	IX.-VIII.
	5

	3.2.
	Istraživanje u službi osuvremenjivanja rada škole
	I.-VI.
	60

	3.2.1.
	Određivanje područja istraživanja – teme istraživanja
	I.-VI.
	10

	3.2.3.
	Provedba istraživanja
	I.-VI.
	10

	3.2.4.
	Obrada i interpretacija rezultata
	I.-VI.
	20

	3.2.5.
	Primjena spoznaja u funkciji rada
	VIII.-VI.
	20

	4.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE UČITELJA I STRUČNIH SURADNIKA
	IX.-VIII.
	124

	4.1.
	Stručno usavršavanje učitelja
	IX.-VIII.
	40

	4.1.1.
	Izrada popisa tema i literature za individualno usavršavanje
	IX.-VIII.
	5

	4.1.2.
	Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova usavršavanja
	IX.-VIII.
	5

	4.1.3.
	Koordinacija skupnog usavršavanja u školi 
	IX.-VIII.
	5

	4.1.4.
	Održavanje predavanja/radionica za učitelje (Aktiv razrednika, Aktiv razredne nastave, Učiteljsko vijeće)
	IX.-VIII.
	10

	4.1.5.
	Rad sa učiteljima pripravnicima
	IX.-VIII.
	5

	4.1.6.
	Rad s studentima – učiteljima razredne nastave, studenti psihologije
	IX.-VIII.
	10

	4.2.
	Stručno usavršavanje pedagoga
	IX.-VIII.
	84

	4.2.1.
	Izrada plana stručnog usavršavanja
	IX.
	5

	4.2.2.
	Praćenje stručne literature i periodike
	IX.-VIII.
	10

	4.2.3.
	ŽSV
	IX.-VIII.
	24

	4.2.4.
	Usavršavanje u organizaciji MZOS-a, AZOO i dr.
	IX.-VIII.
	25

	4.2.5.
	Usavršavanje u okviru projekta eŠkole
	IX.-VIII.
	20

	5.
	BIBLIOTEČO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	IX.-VIII.
	110

	5.1.
	Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i druge literature, novih izvora znanja, poticanje učitelja, učenika i roditelja na korištenje znanstvene i stručne literature
	IX.-VIII.
	10

	5.2.
	DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	IX.-VIII.
	100

	5.2.1.
	Briga o školskoj dokumentaciji
	IX.-VIII.
	20

	5.2.2.
	Pregled učiteljske dokumentacije
	IX.-VIII.
	20

	5.2.3.
	Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima
	IX.-VIII.
	20

	5.2.4.
	Vođenje dokumentacije o radu
	IX.-VIII.
	20

	5.2.5.
	Unos podataka u GUOS, eMaticu, eDnevnik
	IX.-VIII.
	20

	6.
	OSTALI POSLOVI
	IX.-VIII.
	10

	6.1.
	Nepredviđeni poslovi
	IX.-VIII.
	10

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE
	1752


1. Poslovi priprema za ostvarenje školskog programa                                          100
2. Poslovi neposrednog sudjelovanja u odgojno-obrazovnom procesu            1328
3. Vrednovanje ostvarenih rezultata, studijske analize                                            80
4. Stručno usavršavanje odgojno-obrazovnih djelatnika                                       124                      

5. Bibliotečno-informacijska djelatnost                                                                    110                                  

6. Ostali poslovi                                                                                                            10
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE                                      1752
10.8. PLAN RAD STRUČNOG SURADNIKA – DEFEKTOLOGA ŠKOLE
	

	Planira. sati
	Vrijeme realiz.

	I.
	NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI  RAD
	tjedno
	godišnje
	

	1.
	  Neposredan rad s učenicima s teškoćama u razvoju


	20
	  876
	tijekom godine

   II. i VI.    

   mjesec

tijekom godine

II,III.,IV,V, VI, mjesec

tijekom     godine

	· Praćenje učenika u postupku psihofizičkog stanja 

· Uspostava i ostvarivanje programa posebnih odgojno--obrazovnih postupaka s učenicima s teškoćama u razvoju.

· Praćenje rada i pružanje podrške učenicima s teškoćama u razvoju

· Rad u okviru detekcije, identifikacije i evidencije učenika s teškoćama 

· Profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija učenika s teškoćama:

savjetodavna pomoć učenicima s teškoćama  i njihovim roditeljima.

· Neposredan edukacijsko - rehabilitacijski rad s učenicima s teškoćama kroz:

· dijagnostiku, procjenu 

· savjetodavni rad

· podrška u učenju (individualno, grupno)

· edukacijski i rehabilitacijski rad (individualni ili grupni) 

· Uvođenje stručnih postupaka i inovacija u rad s djecom s teškoćama

· Opservacija djece i uzroka teškoće u učenju te izrada mišljenja

· Upis u prvi razred:

· Utvrđivanje psihofizičke zrelosti djece pri upisu u prve razrede.

· Formiranje razrednih odjela u suradnji sa stručnom službom.

·  Preventivni programi – radionice

	

	2.
	Rad s učiteljima, roditeljima, stručnim suradnicima i ravnateljem
	5
	    
	

	2.1.
	Suradnja  s učiteljima:                                                                   
	

2
	    88
	tijekom godine

tijekom godine



	· suradnja s učiteljima na praćenju napredovanja učenika

· praćenje učiteljskih zapažanja i dokumentacije (napomene)

· pružanje pomoći učiteljima u izradi IOOP-a i u primjeni modela poučavanja učenika s teškoćama

· upoznavanje učitelja s novim nastavnim sredstvima i pomagala glede učenika s teškoćama

· davanje stručnih savjeta učiteljima za odgovarajuće oblike rada učitelja

· neposredna pomoć u ostvarenju stručnih postupaka

· suradnja u djelovanju učitelja na motivacijske činitelje u učenju učenika 

	

	2.2.
	Suradnja s roditeljima 
	       2
	88
	tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine



	· upoznavanje roditelja sa psihofizičkim stanjem djeteta/učenika na temelju analize dokumentacije o djetetu/učeniku  prikupljene prilikom pregleda, praćenja i procjene
· konzultativni i savjetodavni rad
· upoznavanje s postupkom utvrđivanja primjerenog oblika školovanja  i drugih dijagnostičkih postupaka
· rad s roditeljima o profesionalnoj orijentaciji za učenike
· rad s roditeljima pri upisu djece u prvi razred osnovnoškolskog obrazovanja 

	

	    2.3.
	Suradnja s ravnateljem, stručnim suradnicima i članovima ostalih stručnih službi:   
	    1
	    43

	tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine



	· Zavodom za javno zdravstvo- liječnikom školske medicine 
· Povjerenstvom za utvrđivanje psihofizičkog stanja djece, učenika
· Centrom za socijalnu skrb
· Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport
· Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom
· Agencijom za odgoj i obrazovanje
· Nacionalnim sredstvom za vanjsko vrednovanje 
	

	3.
	Ustroj, uspostava i praćenje programa rada
	5
	219

	Vođenje dokumentacije 

· individualni  programi rada s učenicima

· vođenje učeničkih mapa sa zapažanjima i mišljenjima te dnevnik rada

· procjena i praćenje učenika i pisanje mišljenja

· plan za osiguravanje specifičnih potreba učenika

· planiranje savjetodavnih, terapeutskih, rehabilitacijskih i dijagnostičkih postupaka 
	tijekom godine

tijekom godine

 

	Planiranje i programiranje 

· izrada godišnjeg plana i programa edukacijskog rehabilitatora 

· izvedbeni plan po mjesecima

· mjesečni planovi rada edukacijskog rehabilitatora 

· planiranje rada s učiteljima i roditeljima

· plan individualnog stručnog usavršavanja

· raspored dolazaka učenika na edukacijsko – rehabilitacijske vježbe

· godišnje izvješće edukacijskog rehabilitatora 

Priprema za rad i ostali stručni poslovi edukacijskog rehabilitatora                 
· priprema za dnevni neposredni edukacijsko-rehabilitacijski rad za učenike s teškoćama 

· izrada programa rada s učenicima  

· priprema i sudjelovanje u radu stručnog tima

· koordiniranje u izradi krajnjega nalaza i mišljenja s prijedlogom primjerenog oblika odgoja i obrazovanja djeteta s teškoćama

· prikupljanje i obrada podataka o djeci s teškoćama 

· osiguravanje uvjeta za skupni i pojedinačan rad s djecom s teškoćama 

· izrada individualnog didaktičkog pribora

· uvođenje i primjena novih nastavnih sredstava i pomagala glede djece s teškoćama izrada instruktivnih i ispitnih materijala, nastavnih sredstava i pomagala za rad

· sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka

· izrada prijedloga za posebne oblike pomoći

· utvrđivanje potreba stručnog djelovanja u školskom 

          okruženju

· organizacijski poslovi – planiranje

         analiza ostvarenja prethodnih planova i programa
	IX. mjesec

tijekom godine

tijekom     godine

VI.,VII.



	
	tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine



	II.
	OSTALI POSLOVI U TJEDNIMA NASTAVE
	10
	 438
	VI.mjesec

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine



	· analiza i izvješća na kraju školske godine 

· primjena novih spoznaja u funkciji unapređivanja rada

· sudjelovanje u radu Učiteljskog i Razrednih vijeća 

· individualno stručno usavršavanje putem stručne literature vezane za edukacijsko-rehabilitacijsku, pedagošku, psihološku i metodičku tematiku

· administrativni poslovi (e-matica, e-upisi)

· priprema za ostvarivanje kvalitete odgojno-obrazovne inkluzije (prikupljanje i obrada podataka, osiguranje uvjeta za skupni i pojedinačni rad s djecom s teškoćama)

Zdravstvena i socijalna zaštita učenika:
– rad na humanizaciji međuljudskih odnosa i prava djeteta

– upoznavanje i praćenje socijalnih prilika učenika i obitelji

– pomoć učenicima i obiteljima učenika u ostvarivanju

– socijalno-zaštitnih prava

– pomoć u brizi za razvoj socijalnih odnosa, toleranciji i prihvaćanju različitosti

       u razrednim odjelima
	

	                                                                                Ukupan broj sati:
	40
	1752


10.8. PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA – KNJIŽNIČARA ŠKOLE
	RED. BR.
	SADRŽAJ RADA
	VRIJEME REALIZACIJE
	PLAN. SATI

	1.
	PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I ORGANIZACIJA ODGOJNO – OBRAZOVNOG RADA
	IX. – VI.
	812

	1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.
	-izrada i realizacija projekta prema planu za rad s nadarenim učenicima

- izrada godišnjeg plana i programa stručnog suradnika knjižničara

- razvijanje čitateljskih sposobnosti i navika učenika

- poticanje na čitanje i upućivanje na čitanje književnih djela, korištenje znanstveno – popularne literature

- upućivanje na pravilnu uporabu referentne literature

- navikavanje na samostalan rad i učenje

- priprema za cjeloživotno obrazovanje

- 1. razredi – upoznavanje s knjižnicom

- posudbena i informatorska djelatnost

- književni susreti

- uključivanje u rad školskog KUD-a

- izrada plana za rad novinarske grupe

- uredništvo školskog lista Starček
- rad na projektima (3 projekta Knjiga živi u ruci, ne na polici

                                                  Slikopriče

                                                  Cvrkutom ti kažem hvala)

- suradnja na projektu Zagrebačkih znamenitosti


	kroz godinu

IX.

kroz godinu

"

"

"

"

"

IX.

kroz godinu

X., XI., III.

XII., V.

IX.

IV.

Kroz godinu
	

	2.
	STRUČNI KNJIŽNIČNI RAD
	IX. – VIII.
	178

	2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.


	- upis učenika u školsku knjižnicu
- narudžba, inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija novopristiglih knjiga
- izrada popisa knjiga za stručno usavršavanje učitelja
- sudjelovanje u radu stručnih aktiva učitelja razredne nastave i učitelja hrvatskog jezika - dogovor o redoslijedu čitanja lektire po razredima tijekom školske godine, popis lektirnih  naslova s brojem primjeraka po naslovu
- suradnja unutar stručno-razvojne službe i s ravnateljem škole u vezi nabave stručne, pedagoško-metodičke literature za učitelje
- izrada godišnjeg i mjesečnog plana rada

- izrada plana nabave knjiga za školsku knjižnicu
- rad na reviziji i otpisu
- narudžba udžbenika i priručnika za nastavno osoblje – suradnja s knjižarama i nakladnicima
	IX., po potrebi

kroz godinu

IX., X

prema planu

kroz godinu

IX. – VIII.

IX.

po potrebi


	

	3.
	KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
	IX. – VI.
	130

	3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
	- dogovor s područnom narodnom knjižnicom o aktivnostima u novoj školskoj godini
- izložba novih knjiga u knjižnici
 - uređivanje izložbenih panoa
- odlasci na predstavljanja knjiga, izložbe i manifestacije povodom Mjeseca knjige i Interlibera
- obilježavanje svjetskih i međunarodnih dana vezanih uz knjigu
- suradnja s kazalištima i knjižnicama
- organiziranje radionica za roditelje
- odlazak u kazalište i knjižnicu Dubrava

Ostali poslovi – unos i raspodjela besplatnih udžbenika
	IX.

X., III.

kroz godinu, IV.

"

"

XI. IV.
	


	
	Sati
	Dana

	radnih 
	1752
	219

	godišnjeg odmora
	240
	30

	blagdana i neradnih 
	928
	116

	ukupno
	2920
	365


11. PLAN RADA TAJNIŠTVA I ADMINISTRATIVNO TEHNIČKE SLUŽBE
11.1. PLAN RADA TAJNIKA I NJEGOVE KOMPETENCIJE
1. UPIS U SUDSKI REGISTAR I UPRAVLJANJE ŠKOLOM
· Upisati školu u sudski registar Trgovačkog suda temeljem Zakona o ustanovama kao i prijavljivati sve statusne promjene u školi: npr. imenovanje novog ravnatelja, promjenu u zastupanju škole, promjenu naziva škole, promjenu naziva ulice i sl.
· Upisati ovlasti ravnatelja u sudski registar pri Trgovačkom sudu

· Osigurati u ravnateljevom dosjeu dokaz o ispunjavanju uvjeta za imenovanje ravnatelja

· Osigurati i čuvati dokaze o izabranim članovima Školskog odbora koji su imenovani u skladu sa Zakonom.

· Biti od pomoći ravnatelju u svezi organizacije i donošenja pravovaljanih odluka. 

· Osigurati dostupnost općih akata radnicima.

· Slati pozive članovima Školskog odbora za sjednice toga tijela, te voditi zapisnike o sjednicama Školskog odbora.

· Čuvati zapisnike sjednica Vijeća roditelja, biti nazočan sjednicama ukoliko to roditelji zatraže.

2. IZRADBA GODIŠNJEGA PLANA I PROGRAMA RADA ŠKOLE I OSTVARIVANJE PRAVA UČENIKA

· Godišnji plan i program rada  škole je akt prema kojem se ostvaruje Nastavni plan i program, odnosno cjelokupan nastavni proces za tekuću školsku godinu. Godišnji plan i program donosi se krajem rujna tekuće godine, najkasnije do 30. rujna za tu školsku godinu na sjednici Školskog odbora.

· Zajedno s ravnateljem pripremiti tekst Godišnjeg plana i programa za raspravu na sjednicama Učiteljskog vijeća i Vijeća roditelja, te za donošenje na sjednici Školskog odbora u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi , Zakonom o ustanovama, a prema Naputku kojeg je donijelo Ministarstvo znanosti i obrazovanja ( MZO)

· Pravodobno uručiti svakom učitelju i stručnom suradniku, kao i svim ostalim djelatnicima rješenja o tjednom i godišnjem zaduženju za tekuću školsku godinu.

· Osigurati dostavljanje Godišnjeg plana i programa u institucije: Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Gradski ured za obrazovanje, te u Agenciju za odgoj i obrazovanje, a zajedno s Godišnjim planom dostavlja se i Izvješće o radu u prethodnoj godini.

· Tajnik škole provjerava upis učenika i ustroj pedagoške dokumentacije za novu školsku godinu u skladu s potrebama i odredbama Pravilnika o vođenju  pedagoške dokumentacije i evidencije u osnovnim školama.

	· Provjeriti jesu li  svi učenici prvih razreda upisani u razrednu i matičnu knjigu i registar.

· Provjeriti da li ima neupisanih učenika koji su došli tijekom godine.

· Biti od pomoći ravnatelju i stručnim suradnicima u provjeri da li su  upisani potrebni podatci u pedagošku dokumentaciju kao što su razredne knjige, evidencija o izbornoj, dodatnoj i  dopunskoj nastavi, te školskim i izvanškolskim  aktivnostima.

· Osigurati prijepise ocjena te obavijestiti škole o upisima njihovih učenika u našu školu, te voditi evidenciju za sve učenike koji dolaze i odlaze iz škole.

· Izdavati duplikate svjedodžbi, prijepise istih a na kraju nastave godine dati originale svjedodžbi razrednicima, odrediti im klasu i urudžbeni broj.

· Biti od pomoći razrednom učitelju i razredniku u primjeni pedagoških mjera i osigurati ostvarivanje prava na žalbu na izrečene mjere.

· Pomoći razrednom učitelju i razrednicima u izvršavanju obveza izvješćivanja roditelja temeljem Pravilnika o načinu praćenja i ocjenjivanja učenika u osnovnoj školi.

· Biti od pomoći ravnatelju pri organizaciji obuke plivanja, pomoć pri organiziranju izleta, ekskurzija i sl
· Organizirati  jelovnik zajedno s kuharicama. 

· Izdavati razne potvrdnice učenicima.

· Izdavati  e-mail adrese učenicima i učiteljima – pomoć administratoru imenika



3. ZAPOSLENICI ŠKOLE  I  RADNI ODNOSI 
· Biti od pomoći  ravnatelju pri zasnivanju radnog odnosa – utvrđivati potrebe za radnicima, prijavljivati potrebe Zavodu za zapošljavanje, prijavljivati potrebe Gradskom uredu za obrazovanje, kulturu i šport na propisanim obrascima.

· Tražiti od MZO-a prethodnu suglasnost u svezi zasnivanja radnih odnosa za one djelatnike za koje se to traži- po uputi Ministarstva znanosti i obrazovanja na posebnim tiskanicama

· Obavijestiti ravnatelja tko ima zakonsku prednost pri zapošljavanju – po  Zakonu o pravima hrvatskih branitelja iz domovinskog rata i članova njihovih obitelji, te Zakonu o invalidima i osobama s invaliditetom.

· Zaključivati  ugovore o radu, anekse ugovora, izvješćivati kandidate o odluci o izboru, napraviti prijavu na mirovinsko i zdravstveno osiguranje- kompjutorska prijava-odjava, promjena- prijaviti na propisanoj tablici u Ministarstvo znanosti obrazovanja , Sektor za financije.

· Također, ako netko od djelatnika prestaje s radom, odjaviti ga  na mirovinsko i zdravstveno osiguranje, te Sektor za financije na propisanoj tablici, brisati iz registra zaposlenika na Riznici. 
· Ukoliko Škola ima potrebu za zapošljavanjem novog djelatnika, tj. otvaranje novog radnog  mjesta, zatražiti suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja za zapošljavanje u skladu sa Odlukom o prijemu službenika i namještenika u tijela državne uprave koja se financiraju iz državnog proračuna.

· Osigurati u dosjeu učitelja i stručnih suradnika dokaze o ispunjavanju uvjeta za rad u osnovnoj školi prema Zakonu, te da ne postoje zapreke za rad u osnovnoj školi, također prema Zakonu.

· Imati obvezu prijave stažiranja pripravnika u skladu s Pravilnikom o polaganju stručnih ispita učitelja i stručnih suradnika u osnovnoj i srednjoj školi, te obvezu nakon godinu dana na propisanom obrascu prijaviti osobu za polaganje stručnog ispita.

· Prijaviti učitelje i stručne suradnike na propisanim obrascima za napredovanje nakon što je ravnatelj ispunio te obrasce.

4. OSIGURATI   UVJETE  ZA RAD NA SIGURAN NAČIN,  IZNAJMLJIVANJE ŠKOLSKOGA PROSTORA  I OPREME

	· Provoditi mjere zaštite od požara, kontrolu hidrantske mreže, kontrolu vatrogasnih aparata, dodirnog napona i gromobranske instalacije i prohodnost putova, te čuvati lako zapaljive materijale – pomoći povjereniku zaštite na radu.
· Pratiti provedbu mjera zaštite na radu u skladu za Zakonom o zaštiti na radu i rad na siguran način ( pomoći povj. zaštite na radu).

· Provoditi liječničke preglede jednom godišnje iz čl. 29. i 30. Zakona o zaštiti pučanstva od zaraznih bolesti, provjeriti da li su kuharice izvršile liječničke preglede te da li imaju higijenski minimum (Prema Zakonu o zdravstvenom osiguranju svaka kuharica koja radi s djecom mora imati položen ispit pri Zavodu za zaštitu zdravlja – tzv. higijenski minimum) –pomoći povjer. zaštite na radu.
· Provoditi i osigurati interni sanitarni nadzor, osigurati ispravnost i funkcionalnost opreme i uređaja, te dostatna sredstva za čišćenje, dezinfekciju te za osobnu higijenu učenika i radnika u skladu s uputama Ministarstva znanosti obrazovanja i športa (pomoći povjer. zaštite na radu).

· Vršiti narudžbu uredskoga materijala za stručne službe, te za učitelje.

· Vršiti narudžbu materijala za prvu pomoć, te pružanje prve pomoći učenicima, tajnik mora biti obučen za pružanje prve pomoći.

· Biti od pomoći ravnatelju u osiguravanju praćenja primjene Zakona o ograničenoj uporabi duhanskih proizvoda, a posebno u provedbi zabrane pušenja u školi (pomoći povjereniku zaštite na radu)

· Pomoći ravnatelju da se Ugovori o zakupu opreme i prostora škole naprave u skladu sa Zakonom o zakupu i Naputcima Gradskog ureda za obrazovanje

· Sačiniti ugovore o zakupu dvorane i učioničkog prostora, voditi brigu o tome jesu li potpisani ugovori te ih slati u Gradski ured za obrazovanje i sport radi dobivanje prethodne suglasnost na iste – suradnja sa voditeljem sportskog kluba „AS“.



5. SURADNJA S PROSVJETNOM INSPEKCIJOM – OBVEZE ŠKOLE, UREDSKO POSLOVANJE - ARHIVA

Tajnik je dužan savjetovati ravnatelju da izbjegava činjenje ili propuštanje radnji kojima čini prekršaje propisane Zakonom o osnovnom školstvu i Zakonom o prosvjetnoj  inspekciji.

 Škola čini prekršaj iz Zakona:

· ako započne s radom prije nego ministar izda rješenje o ispravnosti uvjeta za početak rada

· ako namjenska sredstva za rad škole koristi u druge svrhe

· ako učenika optereti satom redovne nastave dnevno ili tjedno suprotno zakonu

· ako ne izvodi nastavu u pravilu u pet radnih dana tjedno

· ako organizira početak i završetak nastave protivno zakonu

· ako ne izvijesti školu o upisu novopridošlog učenika - temeljem Zakona 

· ako zasnuje radni odnos protivno zakonu

· ako ne vodi propisanu pedagošku dokumentaciju i evidenciju 

· ako ne poduzima mjere zaštite od požara i zaštite na radu, te ne poduzima mjere o zabrani pušenja u školi

Škola može počiniti prekršaj iz Zakona o prosvjetnoj inspekciji: 

· ako ne osigura uvjete za provedbu nadzora ili ako inspektoru ne pruži podatke i obavijesti

· ako na bilo koji način sprječava inspektora u obavljanju nadzora.ako 

· ako u određenom roku ne izvijesti prosvjetnu inspekciji o ispunjenju obveza iz rješenja

· ako fizička osoba u školi ne osigura uvjete za provedbu nadzora.

Tajnik je dužan savjetovati ravnatelja da se uredsko poslovanje odvija u skladu s Uredbom o uredskom poslovanju, Pravilnikom o klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama stvaralaca i primalaca akata.

Tajnik je dužan vršiti urudžbiranje spisa, ugovora, odluka i ostalih dokumenata po ovom pravilniku, voditi evidenciju o klasama koje koristi u svom poslovanju.

Tajnik ili adminstrativni radnik  dužan čuvati i arhivirati građu te voditi evidenciju o istoj.

· Potrebno je da tajnik ili administrativni radnik  u školi položi stručni ispit o radu u arhivi.

· Tajnik je dužan trajno čuvati matične knjige učenika, matičnu knjigu radnika, registre i  spomenicu škole.

· Pomagati ravnatelju pri dostavi raznih statističkih podataka na početku i na kraju školske godine.

· Tajnik je dužan izdavati rješenja o godišnjem odmoru za sve djelatnike nakon što ravnatelj donese Plan korištenja godišnjih odmora za tekuću godinu uz obvezu prethodnog savjetovanja sa radničkim vijećem odnosno sindikalnim povjerenikom koji je preuzeo ulogu radničkog vijeća. 

6. NOVI  POSLOVI TAJNIKA ŠKOLE (USTROJENI 2006. GODINE TE  2011. GODINE

· Vođenje sustava za upravljanje standardiziranim skupovima  podataka  ili E- Matica.

· Tajnici škola su dužni unijeti sve podatke u E-Maticu: o  ustanovi, osnivaču, akt o ustanovi , zaposlenicima, infrastrukturi, vršiti kontrolu i ažuriranje osnovnih podataka o djelatnicima, nastavnim predmetima, promaknućima, stručnim ispitima, funkcijama.

· Otvaranje e-mail adresa učenicima i djelatnicima u sklopu CARNET-a

· Rad na matici u sklopu Agencije za zaštitu osobnih podataka.

· Korištenjem E-Matice tj. ispravnim i pravovremenim popunjavanjem svih traženih podataka želi se u prvom redu rasteretiti djelatnike u ustanovi koji sudjeluju u administrativnom poslu te omogućiti ustanovi  praćenje podataka i poslovnih procesa.

· Ministarstvu se želi omogućiti dobivanje točnih i cjelovitih podataka koji će pridonijeti donošenju kvalitetnih operativnih i strateških odluka, te stvoriti podlogu za opsluživanje podatcima korisnika u školskom sustavu i izvan njega.

· Vođenje registra zaposlenika ustrojenog u lipnju 2011. godine

· Prijava- odjava- promjena podataka za djelatnike u lanu mirovinsko - standardizirani skupovi podataka u sustavu mirovinskog osiguranja te matice zavoda za zdravstveno osiguranje

7. SURADNJA S RAVNATELJEM, UČITELJIMA STRUČNIM SURADNICIMA
· Suradnja s ravnateljem, učiteljima, stručnim suradnicima, te ostalima zaposlenicima i suradnicima u školi je vrlo profesionalna, ali utemeljena na kolegijalnoj i prijateljskoj osnovi.

· Uz navedena znanja osobito su važne vještine i sposobnosti koje razlikuju pojedince, a iznimno su značajne za obnašanje poslova vezanih za donošenje odluka i njihovo provođenje. Primarno su to komunikacijske sposobnosti, sklonost timskom radu, fleksibilnost  i prilagodljivost promjenama. 

· Tajnik škole treba biti komunikativna, kreativna, fleksibilna i dinamična osoba

· Tajnik škole mora dobro poznavati računalne programe, internet, služiti se engleskim jezikom, a hrvatski standardni jezik treba rabiti u govoru i u pismu uvažavajući pravogovorne i pravopisne norme i standarde.

· Kvaliteta rada tajnice u izravnoj je vezi s povjerenjem između nje i ravnatelja koja mora biti na najvišoj ljudskoj i profesionalnoj razini

· Tajnik škole treba biti motiviran za cjeloživotno učenje i stjecanje novih znanja, vještina i sposobnosti.

· Zadaće tajnice i poslovi koje obavlja u stvarnosti su kompleksniji i uključuju niz poslova koji proizlaze iz Zakona i drugih propisa. Za odradu poslova tajnika škole potrebno je 2920 sati godišnje. 

	
	Sati
	Dana

	radnih 
	1752
	219

	godišnjeg odmora
	240
	30

	blagdana i neradnih 
	928
	116

	ukupno
	2920
	365


	11.2. PLAN  RADA  RAČUNOVOĐE  ŠKOLE

	Knjigovodstvo                                          
                                                                             

	evidencija i vođenje knjige osnovnih sredstava

	otvaranje kartica,knjiženje, usklađivanje kartica s  knjigom osnov. sredstava te s fin. Strane

	suradnja s komis. za inventariz., knjiženje razlika rashod, obračun amortizacije i knjiženje

	knjigovodstvo prihoda i rashoda poslovanja, zavođenje ulaznih računa, plaćanje istih, knjiženja i usklađ. financ. Stanja

	izrada izlaznih faktura, knjiženje istih iusklađiv.

	kontiranje i knjiženje svih posl.događaja, analiz. kretanja fin. plana, izrada finan. plana s ravnateljem  i tajnikom

	Irada plana nabave

	suradnja sa FINO-om, praćenje propisa o financiskom poslovanju

	izrada period. obračuna i završnog računa, tromjesečnih izvještaja za FIN-u / mjesečnog, kvartalnog)

	vrši daktilograf. poslove za računovodstvene potrebe

	stručno usavršavanje – seminari

	mentorstvo, stručni ispiti i druge naknade zaposlenicima

	Ostali poslovi                                                                                                                          

	izrada obračuna plaća na kompjutoru, vrši obustave  potroš.kredita,sindikata

	I  zrada podataka iz obračuna plaća za period. obr. i završni račun

	obračun, isplata refundacija bolovanja preko 42 dana i  ostalog bolovanja preko Fonda zdravstva

	izrada obrazaca MPP za potrebe HZMO

	davanje potvrda o prosjeku plaća zaposlenicima

	vrši usklađivanje kartica plaća  zaposlen.  s  fin.knjigov.

	obračun i isplata naknada članovima školskog odbora

	obračun i isplata honorara za razna predavanja održana u školi

	IP kartice, izrada tablica za MZOS o zamjenama,prilag.i smjen.rad

	Izrada mjes.izvješća za Gradski ured

	Izrada tablica za MZOS ,mjesečno o utrošenim sredstvima za plaću
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- Plan  rada blagajnika administratora

	Blagajnički poslovi                                                                                                                  

	vrši gotovinske uplate i isplate od učenika i  zaposlenika škole

	vodi blagajnički izvještaj, podiže novce  za blagaj. Potrebe

	šalje novce u banku na polog

	pisanje, isplata i obrada putnih naloga

	obračun školske kuhinje

	Knjiženje  

                                                                                                                                 

	knjiženje u kompjutoru sa kartica

	kartice potrošnog materijala

	kartice školske kuhinje

	kartice nastavnog materijala

	usklađivanje materijalno i financ. knjigovod.

	vrši prikupljanje podataka za isplatu i refund. dječjeg doplatka

	Materijalno knjigovodsto         

                                                                                                

	evidencija sitnog inventara

	vođenje knjige sitnog inventara

	otvaranje kartica i knjiženje

	otpis i usklađivanje istog s fin. stanjem i invent. listama

	Administrativni poslovi

Vođenje evidencije radnog vremena svih radnika u elektroničkom obliku



	Vrši razne prijepise za potrebe škole

	Radi organizaciju učeničke prehrane, prikuplja rješenja o dječjem doplatku, potvrde o učenicima koji imaju besplatnu prehranu u školi od Centra za socijalnu skrb, rješavati usklađenja novčanih potraživanja u Gradskom uredu za školsku mliječnu kuhinju.



	Pomaže računovođi  i tajnici ukoliko im zatreba u radu.

Radi ostale poslove po nalogu tajnice i ravnatelja.




	
	Sati
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	219

	godišnjeg odmora
	240
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PLAN RADA KUHARICA

· nabavka hrane i napitaka,tijekom godine

· evidencija primljene i izdane hrane

· pripremanje hrane i napitaka

· pripremanje ručkova za produžene boravke  grupu PSP-a

· pripremanje ručkova prilikom svečanosti

· zdavanje hrane i napitaka učenicima i djelatnicima

· održavanje čistoće u kuhinji i blagovaonici

· pranje i pospremanje  suđa

· pravilno uskladištenje  namirnica

· izrada  jelovnika zajedno s tajnicom škole

· dezinfekcija  inventara u kuhinji i blagovaonici

· čuvanje inventara kuhinje

· ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnice škole

11.4. PLAN RADA DOMARA
· odgovorani su za ispravnog sntalacija i rada centralnog grijanje,   tijekom godine

· vode evidenciju o potrošnji vode I električne energije

· održavaju ispravnost vodoinstalacija, elektroinstalacija, uređaja centralnog grijanja, manje nedostatke otklanjaju sami, a veće nedostatke organiziraju u dogovoru s ravnateljem I tajnicom škole.,održavaju školski inventar te rade sve poslove koje je potrebno radi odžavanja školskog inventara i škole 

· vode brigu o ispravnosti vatrogasnih aparata

· obavljaju singiranje novonabavljenih osnovnih sredstava i inventara

· održavaju zelene površine i ukrasno bilje

· popravljaju stolove i stolice

· rade na pripremama za razne svečanosti u školi

· obavljaju dostavu

· vrše dežurstvo na porti u poslijepodnevnoj smjeni

· obavljaju ostale poslove po nalogu ravnatelja i tajnice škole.
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	godišnjeg odmora
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11.5. PLAN RADA SPREMAČICA
· održavanje čistoće u prostorijama škole a posebno sanitarnih čvorova, svakodnevno

· održavanje čistoće okoliša

· remaz podnih površina škole,svaki drugi tjedan

· pranje prozora i drvenarije, tri puta godišnje

· brisanje prašine s namještaja i inventara, svakodnevno

· pranje zavjesa, dva puta godišnje

· održavanje i njegovanje cvijeća u zgradi, svakodnevno

· dežurstvo na porti, svakodnevno

· čišćenje vanjskih površina, igrališta, jednaput tjedno, a ona koja je na porti svakodnevno

· dostava po nalogu ravnatelja i tajnice, po potrebi obavljanje ostalih nepredviđenih poslova 
           nalogu ravnatelja i tajnika škole
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12. ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM 
Škola je dužna izraditi program prevencije zlouporabe droga i program mjera za prevenciju nasilja i povećanje sigurnosti u školi odn. prevenciju nasilja prema djeci i među djecom. Ova društveno neprihvatljiva ponašanja posljedica su djelovanja brojnih negativnih faktora koji su u međusobnoj interakciji i koji ugrožavaju psihosocijalni razvoj djeteta. Što je veći broj nepovoljnih faktora koji  djeluju na dijete tijekom njegova odrastanja i što je dulje njihovo djelovanje, rizik od razvijanja osobno i društveno štetnih oblika ponašanja je veći. Krajnji cilj kvalitetnih preventivnih programa je podizanje kvalitete odgojno-obrazovnog rada s učenicima, u školi i kod kuće, kako bi se kod njih potakao razvoj samopouzdanja i samopoštovanja, usvajanje prihvatljivih stavova i ponašanja, te razvoj poželjnih osobina ličnosti, što će im omogućiti odgovorno donošenje odluka u različitim problemskim situacijama. Ovaj cilj može se ostvariti kroz različite aktivnosti usmjerene prema učenicima i njihovim roditeljima koje su međusobno povezane i prožimaju se. Najveći dio oba programa čine opće mjere koje su im zajedničke, pa nema smisla raditi dva zasebna programa. Teme nasilja i ovisnosti obrađuju se na različitim uzrastima u okviru nastave pojedinih predmeta s ciljem usvajanja prihvatljivih stavova i razvijanja sposobnosti kritičkog razmišljanja o poticajima na štetna ponašanja. Te teme definirane su nastavnim planom i programom, pa nema potrebe obuhvaćati ih još jednom posebnim programom izrađenim na razini škole. Stoga Školski preventivni program objedinjuje nekoliko programa i projekata koji imaju za cilj stvaranje odgojno-obrazovnog okruženja za učenike koje će im omogućiti zdrav razvoj ličnosti koja će znati donositi odgovorne odluke i odgovorno se ponašati. Navedeni programi i projekti opisani su u školskom kurikulumu:

1. Jačanje roditeljskih kompetencija

2. Razvijanje socioemocionalnih kompetencija učenika

3. Prevencija zlostavljanja djece i adolescenata 
13. RAD S DAROVITIM UČENICIMA
Tijekom IV. razreda stručni suradnik psiholog koristeći standardizirane psihologijske mjerne instrumente za procjenu intelektualnih sposobnosti identificira 25% učenika s najvišim rezultatom. Nakon identifikacije diskretno im se obogaćuje program kroz redovnu i dodatnu nastavu, te izvannastavne oblike rada u školi. U navedene oblike rada učenici se uključuju i na temelju iskazanih interesa. Cilj obogaćivanja programa je poticanje razvoja kreativnog divergentnog mišljenja, interesa za pojedina područja, samopouzdanja i samopoštovanja uključenih učenika. Prema potrebi se učenicima i njihovim roditeljima savjetuje akceleracija. 
Učinci programskih aktivnosti za poticanje razvoja kreativnog divergentnog mišljenja, te interesa, samopouzdanja i samopoštovanja kod potencijalno darovitih učenika procjenjuju se uspoređivanjem rezultata na odgovarajućim testovima, upitnicima i skalama procjene na početku i kraju programa. Psiholog na kraju nastavne godine analizira obrazovna postignuća učenika na kraju te nastavne godine i upoređuje ih s obrazovnim postignućima istih učenika na kraju prethodnih razreda, počevši s 5. razredom. 
Ista djeca, kao i njihovi roditelji, se prema potrebi uključuju u psihološko savjetovalište radi poticanja razvoja samoregulacije učenja, socijalnih vještina i vještina suočavanja s emocionalnim problemima. 

S učiteljima se kontinuirano savjetodavno radi radi što efikasnijeg rješavanja problema s kojima se suočavaju u radu s potencijalno darovitim učenicima.

14.  E-ŠKOLA – pilot projekt
Puni naziv projekta jest “e-Škole: Uspostava sustava razvoja digitalno zrelih škola (pilot projekt)”. Skraćeni naziv projekta jest pilot projekt e-Škole.

Pilot projekt e-Škole dio je šireg programa e-Škole, stoga ih je potrebno međusobno razlikovati. Program e-Škole provodi se kroz više projekata informatizacije školskog sustava, u razdoblju od 2015. do 2022. godine. Program se sastoji od pilot projekta čija je provedba započela 2015. godine i traje do 2018. te druge faze projekta čija se provedba planira u razdoblju od 2019. do 2022. godine, a koja će počivati na rezultatima pilot projekta.

Puni naziv cjelokupnog programa glasi “e-Škole: Cjelovita informatizacija procesa poslovanja škola i nastavnih procesa u svrhu stvaranja digitalno zrelih škola za 21. stoljeće”.

U digitalno zrelim školama adekvatna uporaba informacijsko-komunikacijske tehnologije (IKT) doprinosi:

· učinkovitom i transparentnom upravljanju školom (direktni cilj)

· razvoju digitalno kompetentnih nastavnika spremnijih za primjenu inovacija u vlastitim pedagoškim praksama (direktni cilj)

· razvoju digitalno kompetentnih učenika spremnijih za nastavak školovanja i konkurentnijima na tržištu rada (indirektni cilj, doprinosi mu)

Opći cilj programa e-Škole pridonosi jačanju kapaciteta osnovnoškolskog i srednjoškolskog obrazovnog sustava s ciljem osposobljavanja učenika za tržište rada, daljnje školovanje i cjeloživotno učenje.
Svrha pilot projekta e-Škole je uspostaviti sustav razvoja digitalno zrelih škola kroz pilotiranje i evaluaciju primjene IKT-a u obrazovnim i poslovnim procesima u 10% škola u Republici Hrvatskoj.

Specifični cilj pilot projekta e-Škole jest pilotirati organizacijske, tehnološke i obrazovne koncepte uvođenja IKT-a u obrazovne i poslovne procese u odabranim školama kroz dvije školske godine te na temelju iskustva pilotiranja razviti strategiju za implementaciju sustava digitalno zrelih škola u cijelom sustavu osnovnog i srednjeg obrazovanja u Republici Hrvatskoj, odnosno za primjenu u drugoj fazi projekta (2019.-2022.).

Iskustva na sličnim europskim projektima informatizacije poslovnih i nastavnih procesa nameću neophodnost usklađene implementacije, kako infrastrukturnih, tako i uslužno-obrazovnih dijelova projekta, sa sviješću da je temelj obrazovanja nastavnik, a primarni fokus učenik. Stoga je neophodno da podrška i obrazovanje nastavnika i školskog osoblja prethodi ostalim aktivnostima u projektu, potom teče simultano, a na kraju i nadživi ostale aktivnosti unutar projekta. Bez osnaženih nastavnika i školskog osoblja, sposobnih i spremnih za nove tehnologije, usluge i pristupe poučavanju, infrastruktura će ostati neiskorištena, a usluge i sadržaji razvijeni unutar projekta – odbačeni.

Obje faze projekta financiraju se većim dijelom (85%) iz strukturnih fondova Europske unije. Obzirom na posebnost cilja projekta e-Škole, njegova je provedba iz implementacijskih razloga razdvojena na dva strateška projekta, koji se financiraju i provode kroz dva različita operativna programa:

· Projekt A: financiran iz Operativnog programa Konkurentnost i kohezija (OP KK), Europski fond za regionalni razvoj (EFRR)

· Projekt B: financiran iz Operativnog programa Učinkoviti ljudski potencijali (OP ULJP), Europski socijalni fond (ESF)

Ukupna vrijednost pilot projekta e-Škole je 306.853.186 kn, od čega je EU financiranje 193.690.148 kn (Europski fond za regionalni razvoj – EFRR) i 67.135.059 kn (Europski socijalni fond – ESF) te nacionalno sufinanciranje  46.027.977 kn.

Pilot projekt se provodi od 1. ožujka 2015. do 28. veljače 2018. godine.

Naša škola sudjeluje u pilot projektu, koji završava 28.2.2018. godine.

U prethodnom razdoblju učitelji su prošli mnoštvo edukacija, a do kraja projekta čeka nas još nekoliko radionica i webinara.  Edukacije koje smo odradili su slijedeće:

Korištenje e-dnevnika

Office 365

Osnove korištenja tableta i hibridnih računala

e-Matica (webinar)

Primjeri dobre prakse (webinar)

Videokonferencija u nastavi

E-učitelj, suvremena nastava

Korištenje alata za izradu digitalnih obrazovnih sadržaja

Intelektualno vlasništvo(webinar)

Sigurnost na internetu

Škola je dobila dvije interaktivne učionice za STEM nastavu, sa 30 tabletnih uređaja za učenike.

Također, u sklopu projekta e-škole počeli smo koristiti aplikaciju e-dnevnik.

15. PLAN INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUĆEG ODRŽAVANJA 
Za ovu školsku godinu planiramo:
· okončanje rješavanja imovinsko-pravnih odnosa
· ograditi prostor sa sjeverne strane škole prema boćalištu
· uvrštenje škole u plan dogradnje i rekonstrukcije kao pretpostavke rada u jednoj smjeni
· izrada projekta za proširenje kuhinje i blagovaonice
· proširenje i opremanje kuhinje i blagovaonice
· nastavak zamjene stolarije na preostalom dijelu objekta
·  izrada projekta termo fasade

· opremanje svih učionica informatičkom opremom
· opremanje informatičke učionice novom opremom
· nastaviti s uređenja školskog okoliša uključivanjem učenika, učitelja i roditelja
· izrada bine iza dvorane za poterbe školskih priredbi i javnih događanja

· dovršetak meteorološke stanice iza škole

· uređenje atrija u školi: oko biste dr. Ante Starčevića, parka Medvednica i visećeg vrta
· nabavka nove i suvremenije opreme (učioničkih nastavnih pomagala, namještaja i dr.)

· klimatizirati preostalih prostora
 Ravnatelj škole:




             Predsjednik Školskog odbora:

Nikica Mihaljević, prof.


   Boris Dujić,dipl.uč.RN s pojač.prog.njemačkog jezika
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